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Thanh vién cia TCty Thép Viét Nam - CTCP
AN Dia chi: Coéng Hoa — Chi Linh - Hai Duong

TrucThonlsC bién thoai: 03203 882243 - Fax: 03203 883163
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S6: 80 /QP - TCHC Hai Duong, ngay 30 thang 7 nam 2014

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché cong bo thong tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TRUC THON

Can cir Thong tu s6 52/2012/TT-BTC ngay 05/4/2012 cua Bo Tai chinh vé
viéc Hudng dan vé viéc cdng bo thong tin trén thi truong chimg khoan;

Cin ¢t Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty;

Can cr Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty;

Céan cu Nghi quyét sb 135/NQ- HDQT ngay 29/7/2014 cua Hoi dong quan tri
Cong ty tai phién hop HDQT lan thir 7 ngay 25/7/2014;

Theo dé nghj ctia Téong Gidm dée,

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh Quy ché cong bd thong tin ctia Cong ty ¢ phan Truc Thén;
gom 07 chuong, 21 diéu nhu Phuy luc kém theo.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/8/2014.
Piéu 3. Cac 6ng, ba: Thanh vién HDQT, Tong Giam dbc, Pho Tong Giam

dbc, Truong cac phong Cong ty va Giam ddc don vi thanh vién can ct quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhén: TM.HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; >

- TVHDPQT;

- TBKS;

- Luu VT, Tky Cty (2).




QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 5V /OD-HDQT ngay 30 thang T nam 2014
ciia Hoi dong quan tri Céng ty c6 phan Tric Thén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich

1. Quy ché nay quy dinh ndi dung, trinh ty cac budce cong viéc thue hién
cong bo thong tin cia Cong ty ¢d phan Tric Thon.

2. Quy dinh trach nhiém, quyén han cua cac c4 nhan, bo phan thudc Cong
ty co phén Trac Thon trong viéc xay dung ndi dung va thuc hién cong bd thong
tin nham céng khai cac hoat dong san xuat kinh doanh, dam bao quyén va loi ich
hop phap cua co dong dong thoi tuan thi Piéu 1é To chie va Hoat dong Cong ty
va quy dinh vé cong bd thong tin cla Uy ban chimg khoan Nha nudc va cac co
quan, to chirc khac.

Piéu 2. Pham vi va doi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay dugc ap dung dé thuc hién viéc cong bd thong tin cua
Cong ty c¢o phan Truc Thén.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va bd may giup viéc ( Thu ky Cong ty va cac
phong nghiép vu) thuéc Cong ty c6 phan Tric Thon.

Piéu 3. Giai thich tir ngir, cc tir viét tit

1. Giai thich tor nglr

- C6 dong noi bo: La thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong Giam déc, Phé Tong Giam doc Ké toan trudng, Truong phong Tai
chinh ké toan ctia Cong ty

- T6 chirc kiém toan duogc chap thuan: La doanh nghiép kiém toan duogc
Uy ban chimg khoan Nha nudc chip thusn kiém toan theo diéu kién do B Tai
chinh quy dinh.

- S6 ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctua Cong ty: La sb co
phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty da phat hanh trir di s6 ¢6 phiéu quy cua
Cong ty
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2. Céc tir viét tit

-CBTT: Cong bd thong tin

- NCBTT: Nguoi duoc iy quyén cong bo thong tin
- Cong ty: Cong ty ¢6 phan Trtc Thon

- HPQT: Hoi dong quan trj Cong ty

- TGD: Toéng Giam dbc

- BKS: Ban kiém soat

- SXKD: San xuét kinh doanh

- TCKT: Phong Tai chinh ké toan

- TCHC: Phong Té chire hanh chinh

- TTCK: Thi truong chimg khoan

- UBCKNN: Uy ban chimg khoan nha nudc

- TTLKCK: Trung tam luu ky ching khoan

- IDS: Hé thong cong bd thong tin IDS ctia UBCKNN.

Di¢u 4. Yéu cau thyce hién cong bd thong tin

1. Viéc CBTT phai day di, chinh xac va kip thoi theo quy dinh ctia phap
ludt hién hanh vé chimg khoan va thi truong chimg khodan, va cac quy dinh phép
luat cé lién quan.

2. Viéc CBTT cua Céng ty phai duoc bao céo va cong bd thuc hién trén
hé thong IDS (bao cdo dién tir qua hé thong IDS) cia UBCKNN vé ndi dung
thong tin cong bo.

3. Cong ty lap Trang thong tin dién to (Website)
http://www.tructhon.com.vn. Cac théng tin phai cong bd dinh ky, bat thuong va
theo quy dinh tai Thong tu 52/2012/TT-BTC ngay 05/4/2012 cua B¢ Tai chinh
vé viée hudng dan cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

Coéng ty thong bao voi UBCKNN vé dja chi Trang thong tin dién tir Cong
ty va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam
viéc ké tir ngay thay doi.

4. Ngay Céng ty cong bd thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén
phuong tién cong bd thong tin IDS va website Cong ty; ngdy bao céo vé viéc




cong bd thong tin 1a ngay gui fax, gui dit liéu dién to (qua email hoac qua hé
thong IDS), hodc ngay UBCKNN nhan duoc thong tin cong bd bang van ban.

5. Trudng hop c6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty
dong thoi béo cdo va c6 vin ban giai trinh véi UBCKNN.
Piéu 6: Thim quyén cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin ciia Cong ty do TGD la nguoi dai dién theo
phap luat cua Céng ty hodc ngudi duge TGD uy quyén CBTT thuc hién. Tong
Giam ddc chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé théng tin do
NCBTT cong bo.

2. Truong hop TGD ty quyén cho ngudi khac CBTT thi Cong ty phai
ding ky nguoi duoc uy quyén thuc hién CBTT theo mau quy dinh va gui
UBCKNN. Truong hop thay d6i NCBTT, Cong ty thong bdo bing vin ban cho
UBCKNN cham nhat (05) ngay lam viéc truée khi ¢6 su thay déi.

Diéu 7. Phwong tién va hinh thirc cong bo thong tin

1. Viéc cong bd thong tin duoc thue hién trén Béo cdo thuong nién hang
nim, trang thong tin dién tir va cac 4n pham khac cua Cong ty.

Cac phuong tién cong bd théng tin cua UBCKNN bao gom: he thong tiép
nhan béo céo va cong bd thong tin, cong thong tin dién tir va cic 4n pham khéc
cua UBCKNN.

2. Tat ca cac thong tin cung cép phuc vu cho viée CBTT déu duge thé
hién dudi hinh thirc van ban va dit liéu dién tir c6 sir dung chir ky s6 ciia TGD
theo huéng dan ctia UBCKNN va cac co quan/td chire khac (néu co). Pong thoi
Cong ty co trach nhiém gui cac thong tin dudi hinh thic dir liéu dién tir qua
duong email theo yéu cau cho ngudi ¢ trach nhiém tai UBCKNN va céc co
quan/to chirc khac.

Dicu 8. Cung cap thong tin cho cac phwong tién thong tin dai chung

.

Cac ca nhan, don vi dugc TGD Céng ty uy quyén lam viée véi cac
phuong tién thong tin dai chiing thong qua mét sé hinh thic nhu: tra 16i phong
van, dua thong tin va viét bai vé cac van dé lién quan dén hoat dong san xuét
kinh doanh ctia Cong ty phai trinh TGP c4c théng tin du dinh cung cép, dé
cap...dong thoi chiu trach nhiém truée TGD vé ndi dung thong tin cung cép cho
cac phuong tién thong tin dai chung.

Chuong 11
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THU TUC, QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 9. Trinh tw thuc hién cong bd thong tin

1. Cung cap thong tin

Khi phét sinh thong tin thi phai céng bd theo quy dinh; cac phong, bd
phan bd phan lién quan chu dong phdi hop véi Thu ky Cong ty (tiy theo nhiém
vu va noi dung) dé 1ap van ban trinh TGD hoac NCBTT cua Cong ty.

Viéc cung cap thong tin cua cac phong, bo phan trong Cong ty phai dugc
thuc hién bang van ban (ban cimg) va email (ban mém) kém theo cho NCBTT
hogc Cén bo sir dung hé thong IDS.

2. xu ly thong tin

NCBTT cuing phong, bo phan lién quan tién hanh kiém tra tinh chinh x4c
va tinh phu hop cua noi dung béo céo, ddi chiéu béo cdo véi cac quy dinh hién
hanh vé CBTT, chinh sta hodc lap mdi bao cao theo cac phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 52/2012/TT-BTC va cdc mau biéu huéng dan ban hanh kém
theo Quy ché nay.

3. Trinh Téng giam ddc phé duyét

Thu ky Cong ty, phong chuc nang hoac NCBTT trinh TGD ky duyét no1
dung CBTT. Béo cao CBTT phai c6 chit ky tit cia Thu ky hodc Truéng phong
Cong ty.

4. B4o céo va cong bd thong tin :

Thu ky Céng ty, phong chirc niang hodc NCBTT chuyén van ban da duoc
TGD phé duyét va 01 ban qua Email cia Can bo st dung hé thong IDS phong
TCHC dé thuc hién cac budc sau day:

- Can bo sir dung hé thong IDS tiép nhan van ban da dugc duyét dé luu
trir va cong bd trén Website Cong ty, ddng thoi gii van ban ¢ chir ky s6 cla
TGD trén hé théng cong bd thong tin IDS.

- Can bg su dung hé théng IDS hodac NCBTT co6 trach nhiém gui cac
thong tin dudi hinh thuce dir liéu dién to qua duong email hodc qua duong buu
dién theo yéu cdu cho nguoi c6 trach nhiém tai UBCKNN va cac co quan, to
chirc khac (néu co)

5. Bao quan va luu trir thong tin

- Thong tin cong bd duge luu giit tai Can bo str dung hé thong IDS dudi
dang van ban va file dir liéu.



- Bédo céo tai chinh nam va Béao céo thuong nién phai dugc bao quan, luu
trit it nhat 10 nam tai tru sé chinh Céng ty.

- Van thu Cong ty c6 trach nhiém luu trit theo quy dinh hién hanh déi véi
bdo cdo da gui di c6 dong déu cong van di, cac gidy bao phat cua buu dién dé
lam bang chtmg cho viéc giri bao céo, cong bd thong tin cua Cong ty va cling
v6i Thu ky Cong ty phuc vu tham khao, tra ctru va déi chiéu khi can thiét theo
yéu cau cta nha dau tu va cac co quan/td chie khac (néu co).

- Bao cdo gui qua email phai dugc luu trr trén may tinh va in ra dé luu
kem vd&i ban luu cong van di. Bao céo gui bang Fax phai luu kém béo céo ket
qua truyén Fax dugc in ra tir may Fax.

Chuwong 111
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Diéu 10. Thong tin can cong bd
Cong ty cong bd cac thong tin theo quy dinh tai Luat Chimng khoan va

Thong tu 52/2012/TT-BTC ngay 05/4/2012 ctia BO Tai chinh vé viéc hudng dan
cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan.

Pi¢u 11. Céng bd thong tin dinh ky
1. Bao cao tai chinh nam

Cong ty phai cong bd thong tin vé Bao céo tai chinh nam (Bao cdo tai
chinh hop nhat) da duoc kiém toan boi cong ty kiém toan duge chip thuan chdm
nhat muoi ngay (10 ngay) ké tir ngay cong ty kiém todn ky bao cdo kiém toan.
Thoi han cong bd thong tin Bao céo tai chinh nam khong qué chin muoi ngay
(90 ngay) ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Noi dung cu thé nhu sau:

- Béo cdo tai chinh ndm cta Cong ty phai bao gom: Bang can doi ké toén,
Béo céo két qua hoat dong kinh doanh, Bdo cao luu chuyén tién té va Thuyét
minh Bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.
L

- Ban thuyét minh Béo cdo tai chinh phai day du cac noi dung theo quy
dinh ctia phap luat vé ké toan. Truong hop Ban thuyét minh Béo céo tai chinh c6
chi ddn dén Phu luc, thi Phu luc phai dugc cong bd cung ban thuyét minh Béo
c4o tai chinh. Thuyét minh Bao céo tai chinh phai trinh bay cu thé cac noi vé
giao dich v&i cac bén lién quan theo quy dinh cua Chuin muc ké toan Viét Nam.

- Cong ty phai cong bd day du ndi dung théng tin vé& Bao céo tai chinh
trén cac phuong tién: Trang thong tin dién tor (Website) cua Cong ty, trén
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phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN (hé théng IDS) va gl ban clmg vé
UBCKNN; dong thoi Cong ty dang tai y kién kiém toan vé Bao céo tai chinh
nam trén 01 s6 bdo c6 pham vi phat hanh trong toan quéc kém theo dia chi
Trang thong tin dién tir ciia Cong ty dang tai toan bo Béo céo tai chinh nam dé
nha dau tu tham khao.

2. Bao cao thuong nién

Cong ty phai lap Bdo cdo thuong nién (theo phu luc II Thong tu sb
52/2012/TT-BTC) va phai cong b théng tin vé Béo cdo thuong nién cham nhat
20 ngay sau khi cong bé Bao cdo tai chinh nim duoc kiém toan.

Cong ty phai cong b thong tin vé Béo cdo thuong nién trén: Trang thong
tin dién tr cua Cong ty va trén phuong tién cong bé thong tin cia UBCKNN (h¢
thong IDS).

3. Bao cdo tinh hinh quén tri Cong ty

Dinh ky 06 thang va két thuc nim Cong ty phéi cong bo thong tin vé tinh
hinh quan tri Cong ty (theo phu luc IT Théng tu sé 52/2012/TT- -BTC), truong
hop Cong ty niém yét thi phai guri bdo cdo UBCKNN. Thoi han béo cdo va cong
bd thong tin Bdo cdo tinh hinh quan tri Cong ty 06 thang va nam cham nhét 1a
30 ngay, ké tur ngay két thic ky bdo cao (két thic 06 thang va két thuc nam).

Cong ty thuc hién viéc cong bd thong tin Bo cao tinh hinh quan tri trén
Trang thong tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong b thong tin cua
UBCKNN (hé thong IDS).

4. Hop Pai hoi dong cb dong

Cong ty phéi cong b toan b tai liéu hop Dai hoi c6 dong thuong nién/bat
thudng, bao gom: Thong bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo iy quyén du
hop, chu(mg trinh hop, phiéu biéu quyét, cac tai lidu thudc chuong trinh nghi su
Dai hoi can thao luan lam co s théng qua Nghi quyét dbi véi ting van dé trén
Trang thong tin dién tir ctia Céng ty, dong thoi voi viée gm thong bao vé viée
mo1i hop va huong dan truy cap Trang thong tin dién tir vé viée hop va tai liéu
hop Dai hoi co dong cho cac c6 dong trude khi khai mac hop Dai héi ¢6 dong
cham nhat 1a 07 ngay.

Cong ty phai cong bod thong tin vé Bién ban, Nghi quyét Dai hoi dong cb
dong trong vong 24 gio ké tir khi két thuc hop Dai hoi dong cb dong.



5. Cong b6 thong tin vé viée chao ban chirng khoan va tién do sir dung
von thu dwoge tir dot chiao ban (néu ¢6): dwge thwe hién theo quy dinh phap
luiit vé chao ban chirng khoan.

Piéu 12. Cong bo thong tin bat thuwong

1. Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thoi han 24 gio, ké tur
khi say ra mot trong cac su kién sau day:

- Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc dugc hoat dong
tro lai sau khi bi phong tda;

- Tam ngimg mot phén hoac toan bd hoat dong kinh doanh; bi thu hoi
Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (Gidy dang ky kinh doanh);

- Nghi quyét, Quyét dinh cia DPHDCD (kém theo Bién ban hop Pai hoi
dong c6 déng hodc Bién ban kiém phiéu) vé viéc thong qua cac Quyét dinh cia
PHDCD theo quy dinh tai Diéu 96 ctia Luat Doanh nghiép;

- Quyét dinh cua HPQT vé viéc mua lai co phiéu cua Cong ty hoac ban
lai s6 ¢6 phiéu da mua; ngay thuc hién quyén mua cb phiéu cta nguoi so hitu
trai phiéu kém theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi trai
phiéu chuyén doi sang c6 phiéu; quyét dinh chao ban chung khoan ra nudc
ngodi va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 108 cua Luat Doanh nghiép; chién luoc kinh doanh phat trién trung han va
ké hoach SXKD hang nam cua Cong ty;

- Nghi quyét, Quyét dinh cia PHPCD, HDPQT (kém Bién ban hop Dai
hoi ¢6 déng hodc Bién ban kiém phiéu) vé murc ¢b tire, hinh thie tra ¢d tirc, phat
hanh ¢6 phiéu thuong; vé viéc chia, tach, hop nhét, sép nhap doanh nghiép;
tach, gop co phiéu;

- B4o c4o kiém toan ¢ y ngoai trir, v kién khong chép nhén hoic y kién
tir chdi cua to chire kiém todn doi voi bao cdo tai chinh; cong bd cong ty kiém
toan da ky hop dong kler‘n toan bao cgo tai c'hinh” nam; thay doi cong ty kiém
toan( sau khi da ky hgp dong) hoac viéc tur choi kiém toan bao céo tai chinh cua
cong ty kiém toan; két qua didu chinh héi té bao cdo tai chinh( néu c6);

- Khi ¢6 sy thay d6i nhan sy chu chdt cua Cong ty gdm: thanh vién
HDQT, TGP, Phé TGP, thanh vién BKS, Ké toan truong, Truong phong Tai
chinh ké toan;

- C6 quyét dinh khoi td, ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n dbi véi thanh vien
HDQT, TGD, Pho TGP, thanh vién BKS, Ké toan truong, Truong phong Tai
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chinh ké toan; c6 quyét dinh khai t6, ban an, quyét dinh cuia toa an lién quan dén
hoat dong ctia Cong ty; c6 két luan clia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham
luat vé thué;

- Khi ¢6 thong bao cua toa 4n thu Iy don yéu cau mé thi tuc pha san
doanh nghiép;

- Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu gi tri tir ba muoi phan tram
(30%) von chu so hitu tro 1én tinh tai Béo céo tai chinh nam gﬁn nhét da duogc
kiém toan hodc Bao céo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét; quyét dinh
phat hanh trai phiéu chuyén doi;

- Cong ty nhan dugc thay doi noi dung lién quan dén Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép;

- Khi ¢6 su thay doi s6 ¢b phiéu quyén biéu quyét dang luu hanh do phat
hanh thém; mua, ban c¢6 phiéu quy tinh tai thoi diém chtng khoan chinh thirc
duoc dang ky ;

- Khi xay ra céc sy kién c6 anh hudéng 16n dén hoat dong SXKD hoac tinh
hinh quan tri ctia Cong ty.

2. Cong ty phai cong b thong tin bét thuong trong thoi han 72 gio, tir khi
¢ quyét dinh vé viéc thanh lap, mua, ban hodc giai thé cong ty con, dau tu hodc

khong con dau tu vao cong ty lién doanh, lién két.

3. Cong ty phai cong bd thong tin vé cac su kién quy dinh tai Khoan 1 va
2 cua Piéu nay trén Trang thong tin dién tr ciia Cong ty va trén phuong tién
cong bd thong tin cia UBCKNN (hé théng IDS).

Cong ty khi cong bd thong tin bat thudng phai néu rd su kién say ra,
nguyén nhan, ké hoach va giai phap khip phuc (néu co).

3. Cong b6 thong tin theo yéu cau

Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan dugc
yéu cau cia UBCKNN trong cac su kién sau day:

- Khi say ra su kién anh hudng dén loi ich hop phap ctia nha dau tu;

- Cong ty phai cong bd théng tin theo yéu cau cia UBCKNN thong qua
cac 4n pham, Trang thong tin dién tir cua Coéng ty, phuong tién thong tin dai
chung, Phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN. Nbi dung cong bo thong






