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‘ QUYET PINH_
Vé viéc Ban hanh Quy ché ndi by ve quan tri Cong ty
Nhiém ky 2021-2025

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN REDSTARCERA

Can cvr Ludt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cur Luat Doanh ngh:'ép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chiing khodn;

Can cir Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/ 2020 cua B truong Bo Tai
chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/ 2020 cua Chinh phu;

Céin cir Piéu 1@ t6 chire va hoat dong ciia Cong ty,
Cén cir Nghi quyét s6 1 55 /NO-DHDCD ngay 22/4/2022 cua Dai hoi dong cé

dong thuong nién nam 2022 vé viéc phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty,
nhiém ky 2021-2025; (

Theo dé nghi ciia Thu ky Cong ty.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché npi bé vé quin tri tri
Cong ty O phan RedstarCera, nhiém ky 2021-2025.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 22//4/2022.

Pidu 3. Céc ong, ba: Thanh vién HDQT, BKS, Ban diéu hanh, Ké toén truéng,
Trudng cac phong Cong ty cdn cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- TVHDQT;

- P.TCKT, BKS;

- Luu: VT, TKCrty.
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Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4ap dung

1. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty clia Cong ty c¢b phan RedstarCera dugc xay
dung trén co sd: Luét doanh nghiép 2020, Luat chimg khoan 2019, ND 135/2020/ND CcP
ngay 31/12/2020, TT 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va Diéu 1¢ to chic va hoat
dong Cong ty.

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu cia PHDCD, HDQT, Témg Giam dbc; trinh tu, tht tuc hop PHDCD; dé cu,
{mg cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT, BKS, Tong Giam dbc va céc
hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& t6 chirc va hoat dong Cong ty va cac quy dinh
hién hanh khéc cua phap luat.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho cac thanh vién HDQT, BKS,
Téng Giam ddc va ngudi lién quan dugce dé cap trong Quy ché nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir va cac tir viét tit

Cac thuat ngtr da dugc dinh nghla tai Diéu 1¢ Cong ty thi duge hiéu va ap dung
twong tu nhu trong Quy ché nay Pé dam bao tinh théng nhét, d& hiéu va ngin gon cua
Quy ché, cac thuat ngit va tir viét tit c6 dinh nghia nhu sau:

1. Giai thich tir ngir

- Cong ty: La Cong ty ¢6 phan RedstarCera.

- Téng Giam dbec: La Téng Giam ddc Cong ty, Nguoi dai dién theo phép ludt va
ding dau b may quan ly diéu hanh Cong ty.

- BKS: La BKS ciia Cong ty c¢b phan RedstarCera.

- Thanh vién HPQT khong diéu hanh: ILa Thanh vién HDQT khong phai la Téng
Giam dbc, Pho Téng Giam doc, Ké toan truong Cong ty.

o= Co dong ’l(m': La ¢b dong sé hitu truc tiép hodc gian tiép > 5% téng s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét cua Cong ty.

- Nguoi ¢6 quan hé gia dinh*: La vo, chong, bd dé, me dé, bd nuodi, me nuodi, bd
chf’ing, me ch(:‘)ng, bd vo, me v, con dé, con nudi, con ré, con déu, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh rudt cua v, anh rudt cia chéng, chi rudt cta vo,
chi ru6t ctua chéng, em rudt cua vo, em rudt cua chéng.

- Nguoi quan ly doanh nghiép?’: La Chu tich, Pho Chu tich Héi ddng quan tri, cic
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc Cong ty;

- Nguoi ¢6 lién quan: la ca nhén, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghi¢p, khoan 46 Piéu 4 Luat chimg khoan;

- Ban diéu hanh: gom Tong Gidm dbc, cdc Pho Tong Giam doc, Ké toan trudng.

! Khoan 18 Di¢u 4 Ludt chimg khoén 2019
2 Khodn 22 Diéu 4 LDN 2020
3 Khoan 24 Diéu 4 LDN 2020

—
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- Bd may quan ly, diéu hanh: Bao gbm céc chirc danh trong Ban diéu hanh va céc
chirc danh Trudng phong Cong ty/Giam doc don vi hoac cac chuc danh tuong duong
khéc trong Cong ty.

- Nguoi ngi b: La Thanh viéen HDQT, Thanh vién BKS, T;‘Sng Giam dbc, Pho Tong
Giam dbc, Ké toan trudng, Truong phong TCKT, Nguoi cong bo thong tin.

- biéu 18 Cﬁng ty: La Diéu 1é td chtrc va hoat dong cia Cong ty dang co hiéu luc,
bao gdom moi stra doi, bo sung tai tirng thdi diém sau khi duge DPHDCD thong qua hop 1€.

- Quy ché: La Quy ché noi bo vé quan tri ctia Cong ty ¢ phan RedstarCera.

- Q_l‘lén tri cong ty: La ,hé théng cac quy tic dé dam b‘in chﬁo Cong ty @rqc dinh
hudéng dicu hanh va dugc kiém so&iyt mot cach c6 hi¢u qua vé quyén loi cua cO dong va
nhitng bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty quy dinh trong quy ché nay.

2. Cic tir viét tit

- HPQT: Hoi dong Quan tri

- TGD: Téng Giam dbc

- BKS: Ban kiém soét

- SXKD: san xuit kinh doanh

- PHDCD/Pai hoi: Dai hoi dong cd dong

- VSD: Trung tam luu ky chirng khodn Viét Nam

- Website: Trang thong tin dién tu cua Cong ty

- GCNDPKDN: Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

- UBCKNN: 14 Uy ban Chirng khoén Nha nudce

- SGDCKHN: la S¢ giao dich Ching khoan Ha Noi.

- TTLKCKVN: Trung tam luu ky chirng khoan Viét Nam

Chuong 11
PAI HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PHPCP THONG QUA NGHI QUYET BANG HINH
THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP DPHPCD

Muc 1: Vai tro, quyén va nghia vu ciia PHPCD

Vai tro quyén va nghia vu cia PHPCD duoc quy dinh theo Diéu 138 Luat Doanh
nghlep s6 59/2020/QH14, Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 va Piéu 14, Piéu 15
Piéu 1¢ Cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tu, thi tuc hop PHPCD va biéu quyét tai PHPCD

Piéu 3. ThAm quyén, trinh tu, thi tuc hop PHPCD

1. Thim quyén triéu tip hop PHDCD thuwong nién

(Ouy dinh tai Piéu 14 ctia Piéu ¢ Cong ty)

Puoc td chitc mdi nam 01 lan trong thoi han 04 thémg, néu gia han ciing khong qua
6 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. HDQT ¢6 thAm quyén triéu tap hop BHDCD

thuong nién theo quy dinh tai Piéu 14 biéu 1¢ Cong ty. Cong ty khong han ché co dong
tham du cudc hop PHDCD va tao diéu kién cho ¢6 dong thuc hién viée ty quyén dai



dién tham du PHPCD. Céc ¢ dong la nguoi lao dong dang lam viéc tai Cong ty dugc bd
tri nghi lam viéc dé thyc hién quyen va nghia vu cta c6 dong.

2. Trinh ty va thu tuc t6 chire cudc hop PHDCD thwong nién

( Quy dinh tai cde Piéu 18, 19 va 20 Diéu 1é Cong ty.)

Céc bude chuan bi cudc hop PHDPCD cu thé nhu sau:

2.1. Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop

HPQT ra Nghi quyét vé ngay chét danh sach cb dong va du kién ngay hop PHDCD
gtri TTLKCK. Danh sach c6 déng c6 quyén du hop PHPCD duge TTLKCK lép va giri cho
Cong ty trude ngay Cong ty g thong bao moi hop, tai lieu PHDCD. Tinh tr ngay TTLKCK
nhén dugc Nghi quvct cla HBQT dén ngay du kién hop PHDCD toi thiéu 1a 45 ngay*.

Danh sach co dong bao gdm cac thong tin sau vé cac cd dong da dugc dang ky tai
ngay dang ky cudi cung: Ho, tén; Dia chi thuong tra, qudc tu,h s6 Gidy chimg minh nhén
dan, Ho ch1eu hoac chimg thuc ¢4 nhan horp phap khac cua b dong la cd nhan; len dia chi
lhucmg tri1, 6 quyet dinh thanh 1ap hodc sb chimg nhan dang ky kinh doanh cua c¢b dong 1a
t6 chirc; SO luong c¢b phan timng loai; S& va ngay dang ky ¢ dong cua ting ¢ dong; Dia
chi thu dién tr, néu co.

2.2. Thong bao vé viéc chét danh sach ¢d dong c6 quyén du hop PHDCD;

Cong ty phal cong b6 thong tin vé& ngay cht danh sach ¢b dong co quyén tham du
hop DPHDBCD t6i thiéu 21 ngay trude ngay dang ky cudi ciing (Théng bdo va Nghi quyét
giri UBCKNN, SGDCKHN va dang trén website Cong ty).

Phong TCKT hodc Nguoi cong bd thong tin Cong ty s& glup cd dong Xac minh
thong tin dé dam bao ring cac quyén cua ho dugc dang Ky day du. Co dong cb quycn xac
minh tinh chinh xac cua thong tin trén so dang ky cb dong vé chinh ban than ho va s ¢
phan ma ho nim gm cO quyen yéu céu sira doi nhung thong lm sai léch hodc bd sung
nhitng thong tin can thiét vé minh trong danh sach cb dong ¢o quyén du hop DPHDCD.

2.3. Du thao tai liéu hop PHDCD

HPQT/nguoi triéu tap chudn bi du thao chuong trinh va noi dung cudc hop, cac van
dé can dugc dua ra thao ludn va thong qua tai cudc hop PHDCD dé gui cic ¢ dong cung
thong bao moi hop.

Trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh td6 chire cude hop PHDCD,
Nguoi triéu tap xem X€t cac kién nghi cua ) dong dé xuét dé dua vao chuong trinh hop.

HPQT du kién vé nhitng van dé sau day trong viée chuén bi cudc hop PHDCD:

- Noi dung, chuong trinh Dai hoi;

- Thoi gian, dia diém t6 chtic cudc hop PHDCD.

- Cac thu tuc lién quan dén thong bao cudc hop, danh sach céac tai liéu va ngay chét
danh sach ¢ dong cubi cing.

2.4. Thong bao moi hop PHDCD

Thong béo moi hop PHPCPD duge gui cho tit ca cac ¢d dong bing phuong thire bao
dam, dong thoi cong b trén website ctia Cong ty va UBCKNN.

Nguoi trleu tap phai guri thong bao moi hop dén tat ca cac co dong trong Danh sach
cb dong c6 quyén du hop cham nhit 21 ngay trude ngay khai mac cude hop DPHDCD

* Trir ngay €, chu nhét
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(Trong mot sb trudng hop khong gt truc tiép dén ¢ dong thi Thong bao moi hop va tai
liéu phai dugc cong bo trén website Cong ty).

Chuong trinh hop DHB(}D, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duge biéu quyét
tai Pai hoi duge gui cho cac co dong hodc/va dang trén website cia Cong ty. Trong truong
hop tai liéu khong dugce gui kém théongvbao hop BIjID('JD, thong bao moi hop phai néu rd
duong dan dén toan bd tai liéu hop dé co dong co thé tiép can.

- Thong bao mdi hop bao gom cac thong tin sau:

+ Tén va dia chi Cong ty;

+ 86 va ngay cAp GCNPKDN, noi diang ky kinh doanh cta Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thuong tri cta c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén ctia c6 dong;

+ Ngay dang ky cudi cing;

+ Chuong trinh nghi su;

+ Mau gidy ty quyén;

+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma cb dong co thé nhén tai liéu hop;

+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;

+ Pia diém ding ky du hop;

+ Nguoi duge Cong ty cur ra dé tiép nhan cac thong bdo cuia cb dong vé viéc ding
ky du hop.

- Théng tin va tai li¢u cudc hop PHDCD cung cap cho c¢d dong trude khi tham dy
cudc hop bPHDCD bao géom:

+ Chuong trinh nghi sy Dai hoi;

+ Bao cao hoat dong cua HDQT;

+ B4o cdo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;
+ Bao cao cia BKS;

+ Céc ndi dung thudc tham quyén cia PHDCD;

+ Du thao Nghi quyét PHPCD thuong nién.

2.5. Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop

HPQT sé& xac dinh cac ¢d dong c6 quyél} kién nghi d‘ua cac van dé vao noi fiung
chL'rcmg trinh hop theo quy dinh ta} kholén 4 Piéu 18 cua Diéu 1¢ Cong ty va c¢6 quyén tir
ch(':)i cac kién nghi cta ¢0 dong néu kién nghi d6 khong tuan thu quy dinh phap luat va
biéu I¢ Cong ty.

Co dong ho‘ac‘ nhoém c(:::» dong nam gitr trén 5% tong s6 ¢b phan pi:l(:) thﬁng quy
dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty c6 quyén 'kién‘nghi dua céac van dé vao noi
dung chuong trmh hop DHDCD Kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop
PHDCP cuia ¢b dong/nhéom c¢d dong phai duge lam bing van ban gu’l cho Cong ty it
nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac hop PHDPCD. Vin ban kién nghi cac van dé
dua vao chuong trinh hop DPHDCD phai bao gom céc thong tin sau:

- Tén ¢b dong/ Tén nhom cb dong;

188 lugng loai ) phém ma ¢ dong nam gitr;

- S va ngay dang ky c6 dong tai Cong ty;

- Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;
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- Ly do dwa ra kién nghi;

- Chir ky cta ¢6 dong.

Truong hop ngudi ky van ban kién nghi la dai dién cua ¢ dong phai giri kém theo
gidy iy quyén hop 18.

HPQT s& dua cac van dé do ¢ dong kién nghi hop 1€ vao ndi dung riéng trong
chuong trinh hop PHDCD.

HPQT sé& thong bao cho cac ¢d dﬁng 'céc quyét dinh tir choi kién nghi cta ¢ dong
tai cudc hop PHDCD cung ly do tir choi kién nghi nay.

Céc vAn dé thude thdm quyén quyét dinh cia PHPCD duge quy dinh tai Diéu 15
Piéu 1é Cong ty va dugc HPQT dua vao chuong trinh hop, gom:

- B4o cdo tai chinh ndm duoc kiém toan;

- Bdo cdo ciua HDQT;

- Bdo céo cua BKS;

- Ké hoach SXKD, dau tu phat trién trong nam;

- Thong qua mure ¢ tirc;

- Cac vén dé khac thudce thdm quyén cia PHDCD.

2.6. Du théo nghi quyét PHPCD:

HPQT c¢6 trach nhiém du thao Nghi quyét dbi véi timg van dé néu trong chuong
trinh hop PHDCD.

3. ThAm quyén triéu tip PHPCP bit thwong.

(Quy dinh tai khodn 3,4 Diéu 14 Diéu 1é Céng ty)

- HPQT triéu tap PHPCP bét thuong.

- Néu HPQT khong trigu tip PHDCD bit thuong thi trong thoi han 30 ngay tiép
theo BKS ¢6 quyén tri¢u tap DPHDCD bat thuong.

- Néu BKS khong tri¢u tap DHPCD bét thuong thi trong thoi han 30 ngay tiép theo
thi ¢6 dong hodc nhom cd dong tai khoan 3 Diéu 12 cia Dicu 1€ c¢6 quyén tri€u tdp
PHDCD bit thuong.

4. Cach thirc ding ky, iy quyén du hop PHPCD

(Quy dinh tai Diéu 16 va khodn 1,6 Diéu 20 cia Piéu 1é Cong ty)

4.1. Trude ngay khai mac PHDCD:

Cb dong dién thong tin vao Phiéu dang ky du hop va cach thirc giri Gidy ding ky
tham dy DPHDCD (dugc dinh kém Thong bao hop PHHDCD hodc dang trén website clia
Cong ty) dé ¢ dong giri vé Cong ty bang cach phu hop nhat. C6 dong chon hinh thirc
dang ky tham du hop PHDCD theo cach thire da ghi trong Théng bao hop, bao gom:

- Tham dy va biéu quyét/bau ctr truc tiép tai cudc hop;

- Mbi ¢ dong ca nhén chi Gy quyén cho 01 ngudi, ¢d dong to chire chi dugce ctr dai
dién, Gy quyén tham du hop tdi da 03 ngudi.

- Tham du va bidu quyét/bdu cr thong qua hoi nghi truc tuyén (néu co), bd phiéu
dién t0 hodc hinh thic dién tir khac;

- Gtri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir;

- Céc hinh thire dang ky tham du hop DPHPCD khéac phu hgp véi qui dinh cta Phap luat.

4.2. Vao ngay t6 chirc cude hop PHPCD



Trude khi khai mac, bd phan ding ky ¢6 dong do HDPQT chi dinh ¢6 trach nhiém
thuc hién viée ding ky cb dong du hop PHDCD tai dia diém dién ra Dai hoi va phai thuc
hién viée dang ky cho dén khi cac 5;6 dong co quyén du hop c6 mat ding ky‘hét. Co dong
ho#c dai dién theo Uy quyén cua c¢6 dong khi tham dy phién hop PHDCD can mang theo
céc gidy to sau dé xudt trinh va kiém tra khi dang ky tham duy PHDPCD: .

- Chirng minh nhéan dan/Thé cén cudc cong dan hodc ho chiéu;

- Gidy xac nhé:in tham dy hodc gidy ty quén (Truémg hop duoc Gy quyén du hop).
Nguoi duge iy quyén phai ndp van ban ty quyén cho Ban t6 chire.

‘ Khi tién‘he‘mhr dang %(3’/ cb dong, Cong ty cip cho tirng ¢ dong hodc dai dién duoc ty
quyén c6 quyén biéu quyét mdt Phiéu biéu quyeét.

Co dong hodc dai dién duoc iy quyén déq sau kpi cudc hop da khai mac co quyén
dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va })iéu qqyét tai E),ai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c6 trach nhiém (Elimg Qai héi de cho c6 dong dé:n mudn dang ky va hiéu luc
cta nhirng ndi dung da dugc bicu quyét trude do khong thay doi.

7 Cong ty Qhéi ¢ ging toi da trong vige ap dung cac cong nghé¢ thong tin' hién dai‘dé
cd dong co Ehé tham wdl,l' va ’phét bi¢u y kién tai cudc hop DP{IBCt’) tot nhat, bap gém
huéng dan c6 dong bicu quyet thong qua hop PHDCD tryc tuyén (néu ¢o), bo phicu dién
tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Picu 144 Luat Doanh nghiép va Di€u 1€
Cong ty.

5. Piéu kién tién hanh;

(Ouy dinh tai Piéu 19 cia Piéu lé Cong ty)

- Cudc hop PHDCP duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién dai dién trén
51% tong so cO phan c6 quyén bieéu quyét .

- Trucmg h0fp cuoc hop lan thu hai duoc tién hanh khi c6 sé ¢6 dong du hop dai
dién tir 33% tong sb ¢b phan c6 quyén biéu quyet tro lén.

- Trudng hop cude hop 1an thir ba duge tién hanh thi khong phu thude vao tdng sb
phiéu biéu quyét ctia cac c¢d dong du hop.

Piéu 4. T6 chirc hop PHPCP thwong nién

(Ouy dinh tir Diéu 18 dén Diéu 22 Piéu 1¢ Cong ty)

Trong truong hop HDQT chu tri viée triéu tap hop DPHDCD, cac budc t6 chirc cudc
hop PHDCD thuong nién dugce quy dinh nhu sau:

1. Thanh lap Ban té chirc cudéc hop PHPCD

- HPQT quyét dinh thanh 14p Ban td chire va céc Tiéu ban gitip viéc (néu can).

- Thu ky Céng ty/Ban td chitc cudc hop PHPCD c6 nhiém vu:

+ Giup HPQT xady dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung va tai liéu hop PHDCD
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Chirng khodn va Diéu I¢€ Cong ty;

+ Thuc hién cong tac chuan bi hop PHDCD;

+ Gitip HPQT 6 chirc hop PHDCD theo ding chuong trinh va ké hoach dé ra.

- Cac thanh vién HPQT, BKS, Ban diéu hanh Cong ty va Ban t6 chirc phéi ¢6 mit
tai cudc hop DPHDCD.

2. Khai mac PHDCD

2.1. Chu toa Dai hoi:



- Khi dat da sé lugng thanh vién du hop téi thiéu theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢
Cong ty, Chu tich HBQT 1a chi toa PHPCD do HDQT triéu tap. Truong hop Chu tich
HPQT/ Phé Chu tich ving miat hodc vi ly do nao dé khong thé lam chu toa Dai hoi thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am Chu toa. Truorng hop khong bau duoc
ngudi lam Chu toa, Trucmg BKS diéu khién d& PHDCD béu trong s6 nhitng ngudi hop va
nguoi co phiéu bau cao nhét s& 1am Cht toa. Trong cac truong hop khac, ngu'crl ky tén tricu
tap cudc hop DPHPCP diéu khién PHDCD biu Chu toa va ngudi ¢o phiéu bau cao nhét
dugc cir lam Chu toa.

- Chu toa Pai hoi cir Doan Chu toa t6i da 03 nguoi. Nhiém vu ctia Chu toa Dai hoi:

+ Piéu hanh cic hoat dong ciia DPHPCP Cong ty theo chuong trinh du kién cta
HDPQT da dugc DPHDCD thong qua;

+ Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thdo luan cac ndi dung trong chuong trinh;

+ Trinh du thao, két luan nhirng vén dé cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;

+ Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cAu;

+ Giéi quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Chu toa tién hanh hop DPHDCD theo quy dinh tai Diéu 19 ctia Diéu 1é Cong ty.

2.2. Thu ky Dai héi: Chu toa chi dinh mot hoac mot s6 ngudoi lam Thu ky cude hop.
Nhiém vu ctia Thu ky dai hoi:

- Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi;

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia Dai bicu;

- Lap Bién ban hop va soan thao Nghj quyét DPHDCD;

- Cac nhiém vu khéc theo yéu céu cta Chu toa.

2.3. Ban kiém phiéu: PHDCD bau mot s6 ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi
ctia Chu toa.

- Diéu kién cta cac thanh vién Ban klem phiéu bao gdm:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu 1a ngudi 6 hiéu biét vé cic quy dinh
cua phap luat;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai la thanh vién HDQT hogc tng cir vién
thanh vién HPQT, thanh vién BKS hoiic nhitng ngudi ¢6 lién quan voi nhimg doi tugng
trén;

+ La nguoi co kinh nghiém vé cong tac biéu quyét, bau ci.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Phd bién nguyén tic, thé 18, huodng dan cach thire biéu quyét.

+ Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bjén ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua bi€u quyét.

+ Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky.

+ Xem Xét, VE\l' bao caquai hQi nhitng truong hgp vi pham thé 1é biéu quyét hodc don
thu khiéu nai veé két qua biéu quyeét.

2.4. Ban kiém tra tu cach dai biéu (cd dong):

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Pai hoi tdi da 05 ngudi, bao gom 01 Trudng
Ban va cac thanh vién, do HPQT thanh lap.

- Nhiém vy ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

A g
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+ Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién c6 dong dén du hop.

¢ Tmong Ban kiém tra tu cach dai biéu bao cao véi PHDCD tinh hinh cé dong du
hop. Néu cudc hop c¢é du so luomg cd dong va dai dién duogc ty quyén c6 quyén du hop
dai dién it nhat 51% sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop DPHDCD
Coéng ty duge to chirc tién hanh. .

3. Cong b chwong trinh va thé 1¢ cude hop

- Ban td chire hodc Chu toa cudc hop PHPCD thong bao ndi dung chwong trinh
hop, quy ché lam vig¢c cia Dai hgi. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duogc
DHDCD thong qua ngay trong phién khai mac.

- Chi ¢6 ¢b doéng dur hop PHPCP méi ¢6 quyén thay doi chuong trinh hop da dugc
guri kem theo thong bao moi hop.

- P6i véi trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh hop cta
DHDCD thi quyét dinh cta Chu toa mang tinh phan quyét cao nhét.

4. Théo ludn cic vin dé trong chwong trinh nghi su

Viéc thao luan cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia PHDCD phai tuén th
nguyén tic sau:

- Cac cau hoi do c¢d dong dat ra tai cudc hop PHPCP can duoc tra 101 ngay. Néu
mot cau hoi nao d6 khong dugc tra 101 ngay, Cong ty cin ¢6 van ban tra 10i trong thoi
han 07 ngay ké tir ngay két thic cude hop PHPCD;

- Ban diéu hanh/Nhitng nguoi quan ly cua Cong ty ¢6 mat va duge phat biéu tai
cudc hop DPHDCD khi co6 yéu cau;

- Chu toa cudc hop chi dugc phép ngét 101 nguoi trinh bay dé dam bao trinh tu hoic
tuan thu ding véi cac yéu cu vé thi tuc ciia cude hop.

5. Biéu quyét

- HPQT xay dung Quy ché Dai h01 trong d6 c6 ndi dung biéu quyét, bau cir va
phai dugc PHDCD thong qua.

- Cd dong thuc hién biéu quyét theo su hudng dan ctia Chu toa, ding thé biéu quyét
hodc phiéu biéu quyét.

- Thé biéu quyét: M01 co dong dLrorc phat 01 The biéu quyét co dong ddu Cong ty,
trong thé c6 ghl ho tén co dong, ma s6 ¢6 dong, s6 ¢o phan so hiru, 50 c¢d phan nhén ty
quyén, téng sb luong ¢b phan dai dién (s¢ hitu va uy quyen) Mbi ¢b phan s& hiru hodc
dai dién s¢ hiru tuong ung v6i mot don vi biéu quyet Co dong biéu quyet bang cach gio
The biéu quyét. Ban kiém ph1eu ¢6 trach nhiém kiém dém sb Thé biéu quyét cho timg
van dé ndi dung va cong bd két qua ngay.

- Phiéu biu quyét (néu cin thiét va duoc PHDCD thong qua tai Quy che lam vigce):
Hinh thuc tuong ty nhu Thé biéu quyét nhung trén Phiéu biéu quyét thé hién tit ca cac ndi
dung can biéu quyet thong qua tai cudc hop PHPCD. C6 dong biéu quyet bang cach danh
dau chon (x) vao cot “Ddng ¥y hodc Khong dong y” hoic ¢ Khong y kién” cho timg noi
dung can biéu quyét twong ung Sau do ) dong b Phiéu biéu quyét vao thing phiéu. Ban
kiém phleu ¢6 trach nhiém kiém dém sb phleu biéu quyet cho tirng ndi dung.

- Viéc bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS theo Quy ché bdll cu duge DPHDCD
thong qua (co phiéu bau riéng). Phiéu biu ctr ¢o ghi ma dai biéu, s6 co phdn sO hiru/hodc
dai dién, co dong dau treo Cong ty. Khi thanh vién HDQT, BKS dugc bau theo nguyén



tic don phiéu, ¢6 dong co thé dung tit ca sé phiéu biéu quyét cia minh dé bau cho mot
rng cir vién hodc mdt sb urng cir vien.

6. Kiém phiéu va cong bb két qua kiém phiéu

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu. Bién
ban kiém phiéu bao gém cac ndi dung chi tiét sau: g

+ Tén, dja chi tru s& chinh ctia Cong ty; sé va ngay cip Gidy chung nhan ding ky
kinh doanh, noi ddng ky kinh doanh;

+ Dia diém, thoi gian cudc hop PHDCD;

+ Tdng s phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sb phiéu phat ra, thu vé;

+ Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop va ty 18 ¢d
dong tham dur t6i thiéu;

+ Két qua kiém phiéu biéu quyét cho timg nodi dung can biéu quyét gdbm: sb cd
dong, tuong tng tong s6 cd phan dai dién, ty 1& % (Pong y, khong dong y, khong y kién)
cho timg ndi dung biéu quyét dé Thu ky Dai hoi 1ap Bién ban PHDCD,

- Ban kiém phiéu phai dam bao ring tit ca cac Thé biéu quyét hoac Phiéu biéu
quyét déu duoc dong déu treo Cong ty.

- Bién ban kiém phiéu phai c¢6 chir ky cia tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu. Cac
thanh vién khi tir chéi ky bdo céo phai giai thich 1y do va ly do nay s€ dugc dua vao phu
luc cua bao cdo.

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/Trudng Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop DPHDCD.

7. Bé mac cudc hop PHPCP

Chu toa hop PHDBCD bé mac cudc hop DPHDCD sau khi tat ca cac van dé trong
chuong trinh hop da duge thao ludn, biéu quyét va két qua biéu quyét da duoce cong bd.

8. Lap bién ban, Nghi quyét hop PHPCD

8.1. Bién ban, Nghi quyét hop PHDCD phai duoc 1ap va thong qua trude khi bé
mac cudc hop theo quy dinh tai Pidu 23 Piéu 1¢ Cong ty. Chii toa va Thu ky lap Bién ban
DHDCD phai chiu trach nhiém v tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung Bién ban.

Bién ban, Nghi quyét hop PHDCD phai dugce cong bd trén website ciia Cong ty
trong thoi han 24 gior ké tir ngay két thiic cude hop?.

Bién ban, Nghi quyét hop PHPCP dugc coi 12 bing chimg xéc thuc vé nhitng céng
viéc dd dugc tién hanh tai cugc hop PHDCD trir khi ¢6 y kién phan déi vé noi dung bién
béan dugc dua ra theo dang thi tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir khi giri bién ban.

8.2. Ngoai ra, céc tai liéu c6 lién quan phai dwgc luu trir kém theo Bién ban hop
DHDCD tai tru s& chinh clia Cong ty bao gdm: Danh sach ¢ dong dang ky du hop, Nghi
quyét da duoc thong qua tai cudc hop, tai liéu co lién quan gui kém theo thong bao moi
hop, van ban uy quyén tham du PHDPCD, phleu ldy v kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém
phiéu va tai liéu ¢6 lién quan guri kém theo phiéu ldy ¥ kién.

Diéu 5. Hop PHDPCD bit thuwong

(Quy dinh tai Piéu 14 Diéu 1¢ Cong ty)

Trinh tu, diéu kién va trach nhiém triéu tdp cudc hop PHDCD bit thuong duoe quy
dinh tai khoan 3.4 Diéu 14 Piéu lé Cong ty. Ngoai ra, c6 mot sO quy dinh cu thé nhu sau:

3 Thue hién theo Quy ché CBTT cua HDQT Cty ban hanh (CBTT bat thuong 24h)



1. Trach nhiém triéu tip PHDCD bét thuong (Bao gdm tham quyén, thoi gian triéu
tap) dugc quy dinh tai Piéu 1& Cong ty. Trudng hop HPQT hoac BKS khong tri€u tap
hop PHDCD nhu quy dinh thi Chu tich HDQT va Truong BKS phai chiu trach nhi€ém
trude phap ludt va phai boi thuong thiét hai phat sinh doi voi Cong ty.

2. HPQT ¢6 quyén tir chdi dé nghi tridu tip hop PHDCD bat thuong trong cic
trudong hop sau:

- Yéu cau hop PHPCD bt thuong khong phut hgp véi quy dinh ctia phap luat;

- Vao thoi Udiém dé nghi, Cé déng hodc nhom ¢ dong }‘féu cau khong s¢ hitu hoac
dai dién < 5% tong s6 CP c¢6 quyén biéu quyét tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1€ Cong ty;

- Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thudc thdm quyén cia PHDCD
bat thuong.

3. Noi dung chuong trinh hop DPHDCD bét thuong bao gdm nhirng ndi dung lién
quan t61 muc dich cu thé cua viée tr,iéu!tf,ip hop BPHDCD bat thuong. Thoi han tién hanh
cudc hop dugce quyét dinh boi cac yéu to:

- Thoi gian t6i da tir ngdy quyét dinh t6 chirc PHDCD bt thudng téi ngay to chic
cudc hop;

. ¥ Thoi gian t6i da tir ngay nhan duoc yéu cau td chire PHPCPD bét thuong t6i ngay
to chure hop;

- Ngay dang ky cubi cling;

- Thong bao moi hop téi céac c¢b dong.

Piéu 6. Lay y kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cia PHPCD

(Ouy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é Cong ty)

Tham qtl}fén va thé thue 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
cua DPHDCD bang vin ban dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

I. HPQT ¢6 quyén lay y kién c6 dong bang vian ban dé thong qua quyét dinh ctia
DHDCD bét cir luc nao néu xét thiy can thiét i loi ich ciia Cong ty, trir cc ndi dung quy
dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Cong ty, gdm:

- Sira d6i, bd sung ndi dung ctia Didu 1¢ Cong ty;

- Dinh hudng phat trién Cong ty;

- Loai ¢b phén va tong s6 cb phén ctia timg loai;

- Biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT va BKS;

- Quyét dinh dau tw hogic ban s0 tai san c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

- Thong qua bdo céo tai chinh hing nam;

- T6 chire lai, giai thé Cong ty;

- VAn d& khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, néu co.

2. HPQT chuén bi phiéu lay y lfién, du thao Nghi quyét cia PHDCD, cdc tai lidu
giai ‘trinhqdu thao Nghi quyeét va g bang phuong thirc bao dam déq té‘lt’cé cz’tc(cé dong co
quyén biéu guyét cham nhé(it 2} ngay truge thoi han phai gui lai phiéu ‘léiy y kién. Viéc lap
danh sach ¢6 dong guri phicu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai Di€u I¢ Cong ty.

3. Phiéu ly y kién phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s§ doanh nghiép va ngay cp Gidy chimng nhén ding
ky doanh nghiép, noi ddng ky kinh doanh ctia Cong ty, dia chi thu dién tur.



- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi thuong trt, qudc tich, sé Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu
hogc chimg thue cd nhan hop phap khac ctia cb dong 14 ca nhan; tén, dia chi thudng tra,
qude tich, so quyét dmh thanh ldp hodc so dang ky kmh doanh cua ¢ dong hoac dai dién
theo uy quyen cta cd dong 1a td chirc; s6 lugng cb phan cla ting loai-va s& phiéu biéu
quyét cia co dong,

- Vén dé cin lay y kién dé thong qua;

- Phuong 4n biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién doi
véi tirng van dé ldy y kién;

- Thoi han phai gi vé Cong ty phiéu lay v kién da duge tra 1oi;

- Ho tén, chit ky Chu tich HPQT Coéng ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai co chir ky cia cb dong la ca nhan, hodc
ngudi dai dién theo phap luat cta co dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo
phap luat ciia to chirc duge uy quyen

5. Cb dong co thé guri phiéu ldy v kién da tra 10i dén Cong ty theo mdt trong cic
hinh thtrc sau déy:

- Gui thu: Phiéu 14y y kién da duogc tra 1oi phai ¢6 chit ky clia ¢6 dong 1a cé nhén,
cta ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phdp ludt clia ¢ dong la to
chire. Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin c6 ghi
“Phiéu 1dy y kién” ngoai phong bi va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu.

- Gui thu dién tu: Phiéu iy v kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu di¢n tir phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu 14y y kién guri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu lay
y kién hodc da bi mé trong truong hop gii thu va bi tiét 16 trong truomg hop giri thu dién
tir 1a khong hop 18. Phiéu ldy y kién khong dugc gt vé& duoc coi 1a phiéu khong tham gia
biéu quyét. '

6. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia BKS hoac
ctia ¢d dong khong nam giit chire vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac
noi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich va cac vén dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

- S6 ¢b déng vOi t(:)ng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét so phiéu biéu quyét ho*p 1& va sb biéu quyét khong hop 1é, kém theo phu luc danh
sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khdng ¢ y kién dbi véi timg van dé;

- Cac vén dé da duge thong qua;

- Ho tén, chir ky ctia Chu tich HDQT va nguoi kiém phiéu

Céc thanh vién HDQI ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
doi chiu trach nhlem vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac;

7. Bién ban kiém phiéu dugc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong
24 gioy, ké tir thoi diém két thuce kiém phiéu.



8. Quyet dinh dugc thong qua theo hmh thuc la) y kién ¢o dOng bang van ban phai
duoc sb co dong dai dién it nhat 51% tong s ¢b phan co quyén biéu quyét chap thuin va
¢0 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop PHDCD.

9. Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 10, Bién ban kiém phiéu, Nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 1dy y kién déu phai duge luu giit tai try s&
chinh ctia Cong ty.

Piéu 7. Nghi quyét PHPCD

(Quy dinh tai Piéu 20 va 23 Diéu I¢ Cong ty)

1. Nghi quyét PHDCD duge thong qua theo quy dinh tai Dicu 21 va khoan 9 Piéu
22 bicu 1€ Cong ty. Phuong tié,‘:n, va hinh thirc thong bao Nghi quyet cua DPHDCD theo
quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin.

2. Cac quyét dinh ctia PHPCD ¢6 thé duge yéu cau hity bo theo quy dinh tai Diéu
24 Dicu I¢ Cong ty.

Piéu 8. Noi dung Bio cao hoat dong ciia HDQT va hoat ddng ciia BKS tai PHDCD

1. Noi dung Bao céo hoat dong cuia HDQT

- Panh gia tinh hinh hoat dong ctia Cong ty trong nam tai chinh;

- B4o c4o vé quén tri va két qua hoat dong cia HDQT;

-Thu lao, chi phi hoat ddng va céc loi ich khac cia HDQT va ting thanh vién

HDQT;

- Téng két cac cudc hop va cac quyét dinh cia HBQT;

- Két qua giam sat ddi v6i TGP va cac can bd quan ly Cong ty;

- Céc ké hoach dau tu trong tuong lai.

2. No6i dung Bao cédo hoat dong ciia BKS

- Két qua kinh doanh ctia Cong ty; két qua hoat dong ctia HDQT va TGD Cong ty;

- Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac caa BKS va tirng thanh vién BKS;

- Tong két cac cude hop va cac két luan, kién nghi ciia BKS;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty;

- Két qua giam sat doi véi thanh vien HPQT, Ban TGD va céc can bd quan ly;

- Két qua danh gid su phéi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, Ban TGD va c6 dong.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC HQP PHPCD BANG HINH THUC
HOI NGHI TRUC TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

1. HDQT/nguoi triéu tap hop DPHDCD can ctr vao tinh hinh thyc té, s6 lugng cd
dong, diéu kién co s& vat chat vé ha ting thong tin,..cta timg thoi ky dé tién hanh hop
DPHDCD theo hinh thire truc tiép két hop véi truc tuyén.

2. Hinh thtrc hop truc tuyén (néu co) phai duge hudng dan gl cac cd dong trong
Thoéng bao hop PHDCD c¢6 cac ndi dung co ban sau:

- Cach thire dang ky tham du PHDCD;

- Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHPCD;

- Diéu kién tién hanh;



- Hinh thtrc thong qua nghi quyét cia PHPCD;
- Céch thirc bo phiéu;

- Céch thtre kiém phiéu;

- Théong bao két qua kiém phiéu;

- Lap bién ban hop bPHDCD;

- Cong bd Nghi quyét PHDPCD.

Chuong 1V
HOQI PONG QUAN TRI

Picu 9. Co céu to chire, nhiém ky cia HPQT

1. HPQT c¢6 05 thanh vién do PHDCD bau va mién nhiém, bi mién.

Dé dam bao c6 su tach biét giira vai trd gidm st va dieu hanh Cong ty, thanh vién
H'E)QT' kiém nhiém chirc vu trong bo mdy diéu hanh ctia Cong ty khong qua hai phan ba
tong so thanh vién HPQT (< 03 nguoi).

2. Nhiém ky cta thanh vién HPQT 1a 05 niam. HPQT c6 thé dugc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cua ’thfmh vién HDQT dugc tinh theo thoi giap m:il
thanh vién dq tham gia mot HDQT cu the. Nhiém ky cua thanh vién HPQT dugc bau bo
sung, thay th¢ 1a thoi han con lai cia nhiém ky do.

3. Chu tich HBQT khong dugc kiém TGD.

Piéu 10. Ung cir, dé cir, bé nhiém va mién nhiém thanh vién HPQT

(Quy dinh tai Diéu 25 Piéu ¢ Cong ty)

1.Tiéu chuén thanh vién HDQT:

a. C6 ning luc hanh vi dan sy day dlil, khong thude ddi twong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Pi¢u 17 ctia Luat Doanh nghiép.

b. Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhat thiét phai 1a C6 dong ciia Cong ty.

c. Thanh vién HDQT Cong ty ¢6 thé dong thoi 1a Thanh vién HPQT cila cong ty
khéc nhung khéng duge vuogt qua 05 cong ty.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT thi khong con céc quyén
va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é¢ Cong ty va Quy ché nay nhur}g van phai da’im bao
trach nhiém cua thanh vién HDQT theo quy dinh phéap luat cho dén khi c6 quyét dinh
mién nhiém chinh thtc cia PHDCD.

2. Viéc ung ctr, dé cir thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1€ Cong ty.

- Thong tin lién quan dén (céc ung vién HDQT (Trong truong hop da xac dinh dugc
trugc cac ung vi?n)q dugc cong b}'ﬁ tl'L‘l‘(')’C ngay tri¢u tap hop PHDCD tré,n trang thong tin dién
tir ciia Cong ty dé c¢6 dong tim hi€u veé céac (g vién nay trudce khi bo phicu.

Thong tin lién quan dén cac tng vién HPQT dugc cong bd tdi thiéu bao gom:

+ Ho va tén, ngay thang nam sinh;

+ Trinh do chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac (nhitng vi tri cong tac da va dang dam nhiém trong vong 5 ndm
qua, bao gom ca cic chirc danh trong HPQT, Ban diéu hanh & cong ty khac)

+ Céc lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu co);



- Cac trng vién HPQT c6 cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh xéc cta
cac thong tin ca nhén dugc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu ctia thanh vién HDQT
mot cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién HDQT.

- Truong hop sd lugng cac ing vién HDQT thong qua dé ctr va img cir van khong
dua s6 luong can thiét, HDQT dwong nhiém sé& dé cir thém tng vién, néu HPQT duong
nhiém khong dé ctr thi c6 dong duge quyén dé ctr (truong hop dé ctr nay thi khong phu
thude vao ty 1 ¢d phan so hiru). Co ché dé ctr hay cich thic HDQT duong nhiém hodc
¢ dong dé clr img vién HPQT dugc cong bb o rang va duoc PHDCD thong qua trude
khi tién hanh dé cir.

3. Bau va bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT

- Nguyén tic bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT duoc thyc hién theo
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. Theo do, viéc bau thanh vién HPQT dugc thuc
hién theo phuong thire don phiéu. Viée bau ddn phiéu dé lya chon thanh vién HDQT
duoc quy dinh trong quy ché bau cir do PHPCD thong qua.

- Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong cac truong hgp quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 26 Diéu ¢ Cong ty.

- Thay thé, b6 sung thanh vién HDQT:

+ Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién HDQT bi giam tir 02 ngudi trd
1én, thi HDQT phai triéu tp hop PHPCD bit thudong dé bau bo sung thanh vién HDQT.

+ Trudng hop khéc, tai cudc hop gin nhét, PHPCD bau thanh vién mdi thay thé
thanh vién HPQT da bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 11. Cac cudc hop HPQT

(Ouy dinh tai Piéu 30 Diéu Ié Cong ty)

Cac cudc hop HDQT dugce quy dinh tai Piéu 30 Diéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Cude hop dau tién ctia nhlcm ky HBQ T dé bau Chu tich/Phé Chu tich va ra cac
quyet dinh khac thudc tham quyén duoc tién hanh trong thoi han 07 ngay ldm viée, ké tir
ngay két thuc bau cir HPQT nhiém ky do. Cude hop nay do thanh vién ¢co so phleu bau cao
nhét triéu tap. Trudong horp ¢6 nhiéu hon 01 thdnh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét ngang nhau
thi cac thanh vién nay bau mot nguoi trong sé ho triéu tap hop HDQT theo nguyén tic da s6.

2. Hop HDQT thudng ky: Chu tich HDQT triéu tap cudc hop thuong ky 03 thang mdt
lan. Trudong hop dic biét, khoang cach gitta hai ky hop cling khong dugc qua 05 thang. Chu
tich HDQT c¢6 trach nhiém lap chuong trinh nghl su, thoi gian, dia diém hop va thong bao
cho céc thanh vién HPQT, BKS va TGD it nhit 05 ngay truéc ngay hop du kién.

Théng béo hop HDQT phai diy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop.

Thanh phan moi hop HPQT do Chu tich HDQT quyét dinh song it nhit bao gdm cac
thanh viéen HPQT, TGP (Khi TGD khong la thanh vién HDQT) va Truong BKS. Thanh
vién du hop khong la thanh vién HDQT ¢6 quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét.
Tuy theo chuong trinh nghi su cua cuge hop HDQT, Chu tich HDQT c6 quyén moi thanh
phan du hop mo rong.

3. Hop HPQT bét thudng: Duoc quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1€ Cong ty.

4. Céc cude hop HPQT duoc tién hanh tai Tru sé van phong Cong ty. HDQT c6 thé hop
tai dia chi khac theo quyét dinh ctia Cha tich HPQT va duogc sy nhét tri cia HDQT.

5. Chu tich HPQT quyét dinh cac ndi dung cu thé can thong qua tai tirmg phién hop
HDQT, song it nhit phai bao gdm cac van dé sau (ddi vai cac cude hop dinh ky):



- B4o cdo cong viéc da thuc hién gilra hai ky hop, ké hoach cong tac cuia HDQT
trong ky to1;

- Béo céo cia TGP danh gia tinh hinh SXKD cua ky viura qua, ké hoach SXKD
trong ky toi va kiém diém thuc hién Nghi quyét ctia HDQT;

- Truéng BKS bao cdo vé viée kiém tra, gidm sat va canh bdo véi hoat dong cia
Cong ty.

Piéu 12. Trinh tu t6 chirc va tién hanh cudc hop HPQT

(Ouy dinh tai Diéu 30 Picu 1¢ Cong ty)

1. Ngoai cac quy dinh tai Didu 30 Didu 1¢ Cong ty, trinh tur t6 chire va tién hanh
cudc hop cia HDQT dugc thye hién nhu sau:

1.1. Nguoi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty chiu trach nhiém chuén bi toan bd ndi
dung tai liéu cudc hop, bao cao Chu tich HDQT va gui dén cac thanh vién du hop.

1.2. Chi tich HDQT chiu trach nhiém diéu hanh cudc hop theo nguyén tac dan chu,
khach quan va tuan thu cac quy dinh néu tai Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

1.3. Chu tich HPQT thong bdo cong viée da thuc hién giita hai ky hop, ké hoach
cong tac cia HPQT trong Ky t6i dé HPQT xem xét, quyét dinh.

1.4. TGP bao cao tinh hinh SXKD ciia ky vira qua, ké hoach SXKD trong ky téi va
kiém diém thuc hién nhiém vu HDQT giao tai Nghi quyét HDQT ky trudc.

1.5.Céc thanh vién HPQT du hop tham gia thdo luédn biéu quyét cdc véan dé do
Chii tich HPQT trinh ra phién hop. HDQT thong qua cic quyét dinh béng hinh thuc
biéu quyét bo phiéu kin hogc gio tay.

Thanh vién HPQT khong dugc bi¢u quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé
xuét ma thanh vién dé hodac nguoi lién quan tdi thanh vién do ¢6 loi ich va lgi ich do mau
thuan hodc c6 thé mau thuan véi lgi ich cua Long ty. Thanh vién HDQT khong dugc tmh
vao ty I¢ thanh vién toi thiéu c6 mat dé co thé td chirc cude hop HDQT vé nhitng quyet
dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét.

1 6. Ngudi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty 1ap bién ban cudc hop (hodc ghi chép
vao s6 hop HDQT) phan anh khach quan, trung thuc dién bién va két luan ctia cudc hop.
Bién ban phai ¢6 nhirng ndi dung chinh sau:

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop; ho, tén céc
thanh vién khong du hop va ly do;

- Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cugc hop:

- Tom tit y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cuia cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

- Céc quyét dinh da dugc thong qua.

1.7. Bién ban/Nghi quyet hop HDQT phal dugce cac thanh vién du hop thong qua,
Chu toa va Thu ky ky tén day du va la co so dé HDQT ra nghi quy ét, quyét dinh mot véan
dé cu thé. Truong hop khong nhat tri véi mot phin hodc toan bd két luan ctia cudc hop,
thanh vién HDQT duoc bao luu y kién ctia minh trong bién ban hop HDQT.



1.8. Bién ban/Nghi quyét cude hop duge giri cho cac thanh vién HDQT trong thoi
han 05 ngay sau khi két thiic cude hop va dugc Thu ky Cong ty luu gitt theo quy dinh.

2. Thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT

2.1. HPQT thong qua céc nghi quyét va ra quyét dinh trén co s¢ y kién tan thanh
ctia da sd thanh vién HPQT c6 mit (trén 50%). Truong hop s6 phiéu biéu quyét (Dong
y/khoéng ddng y) ngang nhau, thi quyét dinh cudi cling thude vé phia ¢6 y kién ctia Chu
tich HDQT.

2.2. M6t s6 van dé do yéu ciu cip bach hodc khong nhit thiét phai té chirc hop dé
thdo luan tap thé, s& dugc thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban
dugc cac Thanh vién HDQT thong qua va ky tén.

Theo yéu ciu ctia Chi tich HPQT, Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém chuén bi tai liéu
c6 lién quan dé lay y kién cac thanh vién va ghi rd thoi han phic dap. Trong thoi han d6
céc thanh vién HPQT phai c6 v kién tra 10i, ghi r6 dong y hay khong dong y hay c¢6 y
kién khac. Ho so 1dy y kién c6 thé giri dén thanh vién HDQT bang thu dién tir (email).
Thu ky Cong ty can luu giit biang chirng xac nhéan da giri hd so 1y y kién dén timg thanh
vién HDQT.

Thu ky Cong ty tap hop céc v kién va du thao Nghi quyét theo dung trinh tu, thu
tuc quy dinh. Nghi quyét dugc thong qua bang cach ldy y kién cac thanh vién HPQT
bang van ban ¢6 gié tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop HDQT. Nghj quyét
¢6 hiéu luc néu duoc su nhat tri béng van ban cta da sé cdc thanh vién. Néu véan dé
chua duge da s6 thanh vién HPQT ddng y, Cha tich HPQT quyét dinh viéc dua van dé
ra phién hop HPQT gan nhét dé thao luin thém.

2.3. Ban hanh nghi quyét va quyét dinh cia HPQT:

Cin ctr vao bién ban hop HPQT hodc bién ban kiém phiéu lay y kién hodc y kién
trd 10i qua thu dién tr hodc nhing bang chimg xac thuc khac, Chu tich/Phé Chu tich
HDQT thay mat HDPQT ky ban hanh Nghi guyét bang van ban vé nhimng van dé da thong
qua trong vong 02 ngay lam viéc. o

Sau khi Nghi quyét cua HDQT duoc ban hanh, Chu tich/Phé Chu tich HPQT thay
mat HPQT ky cac Quyét dinh dé td chie thue hién nhing néi dung cua Quyét dinh
khong dugc trai va vurgt ra ngoai pham vi noi dung ctia Nghi quyét da duge thong qua.

Ngoai ra, Chu tich/ Pho Chu tich HPQT thay mat HPQT cén ctr vao pham vi quyén
han ctia minh dé ky ban hanh céc quyét dinh mang tinh hanh chinh dé giai quyét cac cong
vu, su vu thuong nhét co li€n quan dén thim quyén cua HDQT.

Céc Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 tinh bt budc thi hanh trong pham vi toan
Cong ty.

Chuong IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 13. Co céu to chirc BKS

!. S6 luong va diéu kién, tiéu chuan cta Thanh vién BKS dugc quy dinh tai Diéu
37 biéu 1¢ Cong ty.

2. Ung cur, dé cir thanh vién BKS: Thyc hién theo quy dinh tai diéu 36 E)iéu’lé Cong
ty. Truong hop s6 ing cir vién dugce ¢6 dong hodc nhom ¢6 dong dé cur thiap hon s6 tmg cu



vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cia DPHDCD thi sb tmg cilr vién con lai do
BKS duong nhiém va cac c6 dong khic dé cur.

Théng tin lién quan dén cac ang vién BKS (trong truong hop da xac dinh duoc
trude cac g vién) dugc cong bb tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD trén
website cua Cong ty dé cb dong tim hiéu vé céac Lrng vién nay trLrorc khi bo ph1eu Thong
tin lién quan dén céac mg vién BKS dugc cong b6 téi thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh codng tac;

- Céc loi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu co);

- Cac thong tin khéac (néu co);

Céc ung vién BKS c6 cam két vé tinh trung thuce, chinh xéac va hop ly ctia cac thong
tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu cta thanh vién BKS mot
cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién BKS,

Vigc Img ctr, dé ctr thanh vién BKS phai duoc 1ap thanh van ban va gui ho so dén Cong
ty chdm nhét 05 ngay lam viéc trude ngay khai mac PHDCD. H6 so g vién gom co:

- Van ban tmg cir, dé cir;

-Ly lich cua trng vién tng ctr, dé cir;

- Vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop ly cua cac thong tin ¢4 nhan
dugc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu cta thanh vién BKS mdt cach trung thuc
néu dugc bau.

3. Mién nhiém, bai nhiém, bau b sung thanh vién BKS: Thuc hién theo quy dinh
phép luat va Piéu 1é Cong ty.

Piéu 14. Quyén tiép cin thong tin ciia thanh vién BKS

(Ouy dinh tai Piéu 38 Piéu lé C L,fmg r})

1. Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép cén tAt ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién HDQT, TGP va can b quan ly khac co trach
nhiém cung cap cac thong tin theo yéu cau clia BKS.

2. Cong ty dam bdao thanh vién BKS co tinh doc lap trong hoat dong va thyc thi
nhiém vu theo cac quy dinh cta phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 15. Tham quyén va nghia vu cia BKS

(Ouy dinh tai Piéu 38 Diéu 1¢ Cong ty)

1. BKS ¢6 cic quyén han va trach nhiém thu) quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap
ludt c6 lién quan. BKS chiu trach nhiém trudce cb dong ctia Cong ty va trude phap ludt vé
hoat dong gidm sat ctia minh. BKS ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong
ty; tinh hop phap trong cac hoat dong cta thanh vién HDQT, Ban diéu hanh, Ngudi dieu
hanh khéc ctia Cong ty; su phdi hop hoat dong gitta BKS voi HE)QI Ban diéu hanh va ¢0
dong; cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat va biéu 1& Cong ty nhim bao vé
quyén loi hop phéap cia Cong ty va co dong.

2. Truong hgp BKS phat hién nhirng hanh vi ma BKS cho la vi pham phap luét hogc
vi pham Diéu 1& Cong ty cua cac thanh vién HDQT, TGD va B may quan ly diéu hanh,
BKS phai thong bao bang vin ban véi HDQT trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢ hanh vi
vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.



3. BKS dé& xuét lva chon Cong ty kiém toan doc lap, mirc phi kiém toén va c6
trach nhiém dé nghi PHPCD hoac HDQT (néu DPHDCD uy quyén cho HPQT phé
chuin t chirc kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cdc béo cdo tai chinh clia Cong ty.

Piéu 16. Quy trinh, ché d6 hoat dong ciia BKS

(Ouy dinh tai Diéu 37, 38 Diéu Ié Cong ty) -

1. Ché d6 hoat dong ctia BKS dugc quy dinh tai Piéu 37, 38 Diéu 1¢ Cong ty va
Truong BKS ¢6 trach nhiém xay dung cu thé ché do hoat dong, ché do hop ciia BKS
trong Quy ché t chirc va hoat dong ciia BKS.

2. BKS hop it nhét 02 lan trong mot nam; so luong thanh vién tham du hop it nhét
14 2/3 s thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc lap chi tiét va rd rang.

Thu ky va céac thanh vién BKS tham du hop phai ky tén vao céac bién ban cudc
hop. Cac bién ban hop cua BKS dugc luu giit nhim xéc dinh trach nhiém cua tirng
thanh vién BKS.

3. Trong céc cude hop cia BKS ¢6 quyén yéu cdu thanh vién HDQT, thanh vién
Ban didu hanh, Kiém toén doc 14p tham du va tra 101 cac vin d&é ma céc thanh vién BKS
quan tam.

4. BKS chiu trach nhiém bdao cdo tai cudc hop PHDCD theo quy dinh tai diéu 11
Quy ché nay. Bao céo ctia BKS do Truéng BKS chu tri thuc hién, dugc tham khéo y kién
cia HPQT va c¢6 chit ky cta tit cd cac thanh vién BKS (thanh vién nao khong ky phai
ghi rd ly do); co phén y kién ctia HPQT trong trudng hop khong thong nhét y kién.

Bdo cdo ciia BKS duoc gii dén HDQT chiam nhat 25 ngay trude ngdy td chirc
bHDCD.

Piéu 17. Thu lao cia BKS

Céc thanh vién BKS duoc hudng luong va thu lao cho viée thye hién nghia vy cua
BKS. Viéc tinh luong/thii lao ma cac thanh vién BKS dugc huéng phai rd rang, minh
bach va dugc DPHDCD thudng nién thong qua. Tong s6 tién luong va thu lao thanh toan
cho BKS duogc cong bd trong bao cdo thuong nién cua Cong ty.

Chuong V
TONG GIAM POC VA BQ MAY PIEU HANH

Piéu 18. Téng giam doc va By may dicu hanh

(Quy dinh tai Piéu 33, 34 Diéu I¢ Cong ty)

1. Co chu td chirc Bo may quan 1y diéu hanh cta Cong ty duge quy dinh tai Dicu 33
Pidu 1é Cong ty, bao gdbm mot (01)TGD, cac Pho TGS, mot (01) Ké toan trudng va cac
chirc danh khac do HPQT bé nhiém duge quy dinh trong Quy ché hoat dong cia HDQT
hodc Quy ché quan ly diéu hanh ctia Cong ty.

2. TGD la dai dién phap luét cia Cong ty. TGD chiu su quan ly truc tiép ctia HDQT
va su giam sat cia BKS Cong ty.

3. TGP ¢6 cac tham quyén trir cac tham quyén thuoc DPHDCD va thude HDQT nhu
duoc quy dinh tai Biéu 35 Diéu 1é Cong ty, cu thé’:

686 lwong Pho TGD dugc quy dinh trong Quy ché quan ly diéu hanh Cty
7 Quy dinh cu thé trong Quy ché quan ly diéu hanh Cty va Phan cong nhiém vu trong Ban TGD






