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Thanh vién cia TCty Thép Viét Nam - CTCP
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S6: 215B/QP - TCHC Hai Duong, ngay 27 thang 4 nam 2018

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché ngi by vé quén tri Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TRUC THON

Can ctr Ludt doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cur Luat chimg khoan sO 70/2006/QHI 1 ngay 29/6/2006; Luét stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat chirng khoan s0 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;

Cén ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh ph vé quan tri
cong ty ap dung ddi vai cong ty dai ching;

Can cu Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B Tai chinh vé viéc
hudéng dan mot sb diéu cua Nghl dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ;

Cin clr Nghj quyét sé 215/NQ-DHDCD ngdy 27/4/2018 ctia Dai hoi dong co
dong thuong nién nam 2018 cua Cong ty;

Can ctr Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty;

Theo dé nghi cua Phong TCHC,

QUYET DPINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché noi bo vé Quan tri
Cong ty ¢6 phan Tric Thén; gdm 12 chuong, 40 didu nhu Phu luc kém theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 27/4/2018.

Piéu 3. Cac 6ng, ba: Thanh vién HDQT, Téng Giam dbc, Pho Tong Giam
déc, Trudng céc phong Cong ty va Gidam déc don vi thanh vién can ctr quyét dinh

thi hanh./. g2 -

Noi nhjn: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; >

- TVHDQT;

- TBKS;

- Luu VT, Tky Cty (2).




CONG TY CO PHAN TRUC THON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Nghi quyét PHPCPD s6 215 /NQ-TT ngay 27 /4/2018)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Y nghia va pham vi di¢u chinh

1. Quy ché ndi bd vé quan trj cia Cong ty C6 phin Tric Thon duge xdy dung trén co
so: Luat doanh nghi¢p 2014, Luat ching khoan 2006, Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay
06/6/2017, Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 va Diéu 1é té chic va hoat dong
Cong ty, tham khao nhirng thong 1¢ tot nhat vé quan tri Cong ty va van dung phu hop véi
diéu kién cu thé cua Cong ty Co phf:.“m Tric Thén véi myc dich ndng cao nang luc quan tri
doanh nghiép, dam bao su phat trién bén viing cia Cong ty.

2. Nham thyc hién chinh sich quan trj rd rang, nhit quan va dam bao sy phat trién bén
virng va minh bach ctia Cong ty, Quy ché nay quy dinh (i) nhimg nguyén tic co bian vé quan
tri Cong ty dé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cua cd dong; (ii) tham quyén, nghia vu va
quy trinh, phuorn;:, thire hoat dong cila cac by phan va can br;“) quan ly, diéu hanh trong Cong
ty; (iii) thiét 1ap nhirng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghe nghi¢p cua thanh v:en HDQT,
Ban kiém soat, Ban Téng giam doc va b may quan ly diéu hanh; (iv) quy dinh vé thu tyc
phéi hop hoat déng giita HPQT, Ban kiém soat va Téng giam ddc trong qua trinh quan tri
cta Cong ty; (v) quy dinh vé danh gia hang nim déi voi hoat dong cia HDQT, Tong giam
ddc va bo may diéu hanh; khen thuong va ky luat d6i v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban
kiém sodt, Tong giam déc va céc can by quan 1y khc.

3. Quy ché nay la co s& dé danh gia viée thuc hién quan trj Cong ty.

Di¢u 2. Giai thich tir ngir va cdc tir viét tit

Céc thuat ngir da duoc dinh nghia tai Diéu 18 Cong ty thi dugc hiéu va ap dung tuong
tu nhu trong Quy ché nay. Bé dam bao tinh thong nhat, d& hiéu va ngin gon cia Quy ché,
cac thuat ngir va tu viét tit c6 dinh nghia nhu sau:

1. Giai thich tir ngr

- “Cong ty” la Cong ty Co phi’in Tric Thon;

- “PHPCP” la Pai hji dong c6 dong ciia Cong ty C6 phan Tric Thén;

- “HPQT"” la Hoi dong quan tri ctia Cong ty C6 phan Tric Thén;
- “Tong 51[1111 doc” 1a Tong gidm déc Cong ty C6 phin Trac Thén, 1a ngudi ding dau
bd may quan ly diéu hanh.

- “Ban Kiém soat” la Ban kiém soat cia Cong ty C6 phan Trac Thon.

- “Thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh™ dugc quy dinh tai khoan 6 Diéu 2
Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 1a Thanh vién Hi déng quan tri khong phai la
Tong giam ddc, cac Pho Tong giam dbc, K& toan truong Cong ty va nhimng Nguoi diéu

hanh kth cua Concr ty.
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- HEa dong lon” 1a c¢b dong so hiru truc tiép hodc gian tiép tir 5% tré 1én tong s6 cb
phdn c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

- “B¢ may diéu hanh” bao g,om Téng giam dbc, cac Phé Tong giam ddc, Ké toan
truong Cong ty va nhimg Nguoi diéu hanh khic duge Hoi ddng quan tri b6 nhiém.

“Nguoi ndi bo” 1a: Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong

Giam dbc, Pho Téng giam dbc, Ké toan truong, Truong phong TCKT, Ngudi cong bd
thong tin.

- “Piéu 1¢ Cong ty‘” la Didu 1é t(’:)’ chire va hoat déng cua Cong ty C6 phan Triic Thon
dang c6 hiéu luc, bao gom moi stra doi, bd sung tai timg thoi diém sau khi duoc PHPCD
thong qua hop €.

- “Quy ché” 1a Quy ché ndi b vé quén tri cia Coéng ty C6 phan Trac Thon.

- “Quan tri cong ty” 1a hé théng cic quy tic dé dam b\z’io ch‘o Cong ty dugc dinh
huong diéu hanh va dugce kiém sogit mot cdch c6 hi¢u qua vé quyén loi ctia c6 dong va
nhiing bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty quy dinh trong quy ché nay.

2. Céc tir viét tit

- HDQT: Hoi dong quan tri

- BKS: Ban kiém soat

- PHDCD/Dai hoi: Dai hoi dong c6 dong

- VSD: Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam

- Website: Trang thong tin dién tir cia Cong ty

- UBCKNN: la Uy ban Chting khoan Nha nudc

- SGDCKHN: 1a S¢ giao dich Chung khoan Ha Nou.

Piéu 3. Nguyén tic quén tri Cong ty

. Tuén tht cac quy dinh phap ludt cia Nha nudc Viét Nam.
. Bam bao quan tri Cong ty hi¢u qua.

. Dam bao sy minh bach trong hoat dong ctia Cong ty.
. Hoat dong cua HPQT, BKS, Téng gidm dbc Cong ty co hidu qua.
6. Ton trong dao dirc kinh doanh, c6 trach nhiém ddi voi xa hoi va moi truong.
Pidu 4. Pidu 1¢ va Quy ché ndi b vé quan tri ciia Cong ty
I. Piéu 1&¢ Cong ty dugc xdy dyng theo Piéu 1¢ miu ban hanh tai Thong tu
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cta Bj tai chinh huéng din mot sé diéu cua Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngz‘ly, 06/6/2017; phu hop véi Ludt doanh ngbiép 2014, Luat chung khoéan
2006, tinh hinh thyc té ciia Cong ty va dugc DPHDPCD phé chuan.
2. Quy ché néi by vé quan tri Cong ty dwgc DPHDCD phé chuan va HDQT ky ban
hanh phu hgp voi Dicu 1¢ Cong ty va phap ludt hién hanh.

1
2
3. bam bao quyén loi chia cac co dong va dbi xir cong bang giita cic cd dong.
4
5

CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 5. Chuan bi cudc hop DPHPCD thudng nién
(Quy dinh tir Diéu 14 dén Diéu 19 Diéu 1é Cong ty)
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1. Tham quyén triéu tap hop PHPCP thudng nién: Puoc td chic mdi nim 01 lan
trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. HDQT c6 tham quyén tridu tap
hop DPHDCD thudng nién theo quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1& Cong ty. Cong ty khong han
ché ¢d dong tham du cudc hop PHPCPD va tao diéu kién cho ¢ dong thuc hién viéc uy
quyén dai dién tham dy PHPCD.

2. Trinh ty va thu tuc t6 chitc cuéc hop DPHPCP thuong nién duge quy dinh tai cac
Diéu 18, 19 va 20 Diéu 1é Céng ty. Céac bude chuin bi cude hop PHDCD thuong nién cu
thé nhu sau:

2.1. Lap danh sach c¢6 déng

- Ngudi triéu tip chuan bj danh sich cac ¢d dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai
Dai hoi. Danh sich ¢6 déng c6 quyén dy hop PHPCD duge Trung tim hru ky chimg khoén
Viét Nam 1dp va guri cho Cong ty trude ngéy Cong ty guri thong bao moi hop, tai ligu DHDCD.

- Cong ty phai cong bé théng tin vé ngay chdt danh sach ¢ dong c6 quyén tham du
hop PHDBCD toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung (Thong bao va Nghi quyét guri
UBCKNN, SGDCKHN va dang trén website Cong ty).

Danh sach cé dong bao gdm cic thong tin sau vé cac o déng, da dugc dang ky tai
ngay dang ky cubi cung: Ho, tén; Dia chi thuong tra, quoc tl(.h $O Glay chirmg minh nhéan
dan, H¢ thLLl hodc chimg thyc ca nhan hop phép khéc cta ¢ dong la ca nhan; ten, dia chi
thuong tri, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc sé ching nhin ding ky kinh doanh ctia c6 dong la
t6 chire; S6 lugng ¢6 phan timg loai; S6 va ngdy dang ky c6 déng cia timg c6 dong; Dia
chi thu dién tu, néu co.

Phong TCKT hodc Nguoi cong bo thong tin Cong ty s¢ giup cb dong xac minh thong
tin dé dam bao rang cac quyén cua ho duge dang ky day du. C6 dong co quyen xac minh tinh
chinh xac caa thong tin trén sO dang ky c6 dong vé chinh ban than ho va s6 ¢ phan ma ho
nam gitr; o quyén yéu ciu stra ('1‘01 nhimg thong tin sai 1¢ch hodc bé sung nhiing thong tin
can thiét vé minh trong danh sach ¢6 déng c6 quyén dyu hop DHPCP.

2.2. Dy thao tai li¢u hop PHDBCD

- Nguoi triéu tap chuéan bi du thao chuong trinh va ndi dung cudc hop, cic vin dé can
duoc dua ra thao luan va thong qua tai cuéec hop PHDBCD dé guri céc b dong cung thong bao
maoi hop.

- Trong khoang thdi gian trude khi dua ra quyét dinh to chic cudc hop PHDCD,
Nguoi triéu tip xem xét cac kién nghi ctia ¢ dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop.

- HPQT du kién vé nhing van dé sau day trong viéc chuén bi cudc hop DPHDCD:

+ NO1 dung, chuong trinh Pai hoi;

+ Ngay t6 chic PHPCBD;

+ Pia diém td chic cude hop PHPCD dam bao ¢ du chd cho ¢d dong tham dy. S6
luong ¢o dong s& tham duy va ké hoach cu thé vé dia diém t6 chirc hop dugc HPQT du tinh
trudce;

+ Céc thu tuc lién quan dén thong bao cudc hop, danh sich cic tai lidu va ngay chét
danh sach cd dong cudi cung.

2.3. Thong bao mot hop DPHDCD

- Théng béao mai hop DPHPCP dugc giri cho tat ca cac ¢b dong bang phuong thic bao
dam, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban ching khoan
Nh 1 nuoc, So giao dich cerng khoan. Ngudi triéu tip hop Pai hoi dong
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O dong phai gui théng bao mai hop dén tit ca cac cb dong trong Danh sach c6 dong co
quyén dy hop cham nhat 10 ngay tmoc ngay khai mac cugc hop PHDPCD (Trong mot 5O
truong hop khong gui true tiép dén c6 dong thi Thong bao moi hop va tai ligu phai duge
cong bo trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty).

- Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugce biéu quyét
tai Dai hoi duoc gui cho cac ¢d dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
Trong truong hop tai li¢u khong duge gui kém thong bao hop PHDCD, thong bdo moi hop
phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé ¢6 dong co thé tlep can.

- Thong bao moi hop bao g bom cac thong tin sau:

+ Tén va dia chi Cong ty,

+ 86 va ngay cap Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh cua
Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+Tén, dja chi thuong tra cia ¢b dong hodc ngudi dai dién theo tuy quyén cia co dong;

+ Ngay dang ky cudi cung;

+ Chuong trinh nghi su;

+ Miu gidy y quyeén;

+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma c6 dong co thé nhan tai liéu hop;

+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;

+ DPia diém dang ky du hop;

+ Ngudi duoe Cong ty cir ra dé tiép nhin céc thong béo ctia ¢6 dong vé vige ding ky
du hop.

- Théong tin va tai liéu cude hop PHPCP cung cip cho ¢6 dong trude khi tham dy
cude hop PHDPCP bao gom:

+ Chuong trinh nghi sy Pai héi;

+ Bdo cao hoat dong cua HDQT;

+ Béo c4o tai chinh hang nam da duge kiém toan;
+ Bdo cdo ciia Ban kiém sodt;

+ Cac ndi dung thude tham quyén cia PHPCD;
+ Du thao Nghi quyét PHPCPD thuong nién.

2.4. Thong qua chuong trinh va ndi dung cugc hop

- HDQT sé& xéc dinh cic ¢b dong co quyén kién nghi dua cac vén dé vao ndi dung
chuong trinh hop theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va c6 quyeén tir choi cac kién nghi cta
6 dong néu kién nghi do khong tuan thi quy dinh phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

-Co dong hoac nhom c¢b dong nam gur trén 5% tong sb co phan phd thong quy dinh
tai Diéu 12 Picu 18 Cong ty co quycn kién nghi dua cic van dé vao nodi dung chuong
trinh hop BPHDCD. Kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDPCD cua ¢o
dong/nhom cb dong phai duge lam bing vin ban ggl cho Cong ty it phat 03 ngay lam
viée trude ngay khai mac hop PHPCD. Vin ban kién nghi céc van dé dua vao chuong
trinh hop DPHDCD phai bao gom cac thong tin sau:

+ Tén ¢d dong/ Tén nhom cb dong;

+ 86 lugng loai ¢ phan ma cd dong nam gitr;
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+ 86 va ngay diang ky cd dong tai Cong ty;

+ Vién dé kién nght dua vao chuong trinh hop;

+ Ly do dwa ra kién nghi;

+ Chit ky cta cb dong.

~ Truong hop nguoi ky van ban kién nghi 1a dai dién cta ¢ dong phai giri kém theo

gidy uy quyeén hop l¢€.

HPQT s& dua céc vin d& do cb dong kién nghi hop 1é vao thanh céc néi dung riéng
biét trong chuong trinh hop PHDCD.

HDQT s& thdng bio cho cic co dong cac quyet dinh tir choi kién nghi ctia ¢d dong tai
cugc hop DPHDCD cung 1y do tir choi kién nghi nay.

- Cac van dé thudc thim quyén quyét dinh cia DPHDCD dugc quy dinh tai Piéu 15
Diéu 1¢ Cong ty va duge HPQT dua vao chuong trinh hop, gdm:

+ Béo cdo tai chinh nam duogc kiém toan:

+ Bao cdo cua HDQT;

+ B4o cdo cta Ban Kiém soat;

+ Ké& hoach phat trién ngéin han, trung han va dai han ctiia Cong ty;

+ Théng qua mic ¢d tirc cua ting loai c6 phan;

+ Céc van dé khac thudc thaim quyén cia PHDPCD.

2.5. Dy thio nghi quyét PHDCD: HDQT c6 trach nhi¢m dy thao nghi quyét doi véi
tirng van dé néu trong chuong trinh hop PHDCD.

Diéu 6. T chirc hop PHPCD thudng nién

(Quy dinh tir Diéu 18 dén Diéu 22 Diéu I¢ Cong ty)

~ Trinh tu, thi tyc, cac diéu kién tién hanh PHDCD thudng nién duge quy dinh tai cac
bicu 18, lf) bicu 1¢ Cong ty. Trong truomg hop HPQT chu tri vige tri¢u tap hop PHDCD,
cac bude to chire cuge hop PHPCD thuong nién dugc quy dinh nhu sau:

1. Thanh lap Ban t chirc cuge hop PHPCD

- HDQT quyét dinh thanh 1ap Ban t6 chirc va cac Tiéu ban gitp viéc.

- Ban t6 chire cude hop PHPCP c¢6 nhiém vu:

+ Gilp HPQT xay dung ké hoach, chwong trinh, ndi dux}g va tai liéu hop PHPCD
theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Chirng khoén va Diéu 1¢ Cong ty;

+ Thuc hién cong tac chuén bi hop PHDCD;

+ Gitp HPQT t6 chirc hop DPHPCD theo dung chuong trinh va ké hoach dé ra.

- Truong cac Tiéu ban gitp viéc Ban té chirc va phin céng nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién trong Tiéu ban.

- Céc thanh vién HPQT, Ban kiém sodt, Ban Téng gi4m d6c Cong ty va Ban td chirc
phai ¢c6 mit tai cuéc hop BPHDCD.

2. Dang ky du hop PHDCD -

- Vao ngay td chirc cudc hop DPHDCD, trudce khi khai mac, bd phéan dang ky cb dong
do HPQT chi dinh co6 trach nhiém thyc hién viéc dang ky 96 dong du }30p DHDCD tai dia
diém dién ra Pai hoi v?x phz%i thuc hién viéc dang ky cho dén I‘chi cac cfj dong co quyen dyu
hop ¢6 mat dang ky heét. C6 dong hodc dai dién theo Uy quyén cua cd dong khi tham du

UAN TRINQI BO CONG TY 2018

ol

= @

wd

= |
B

l



phién hop DPHPCD can mang theo cic gidy to sau dé xuét trinh va kiém tra khi ding ky
tham du BPHDBCD:

+ Ching minh nhan dan/Thé cin cude cong dan hodc ho chiéu;

+ Gidy xac nhan tham dy hoge gidy uy guyén (Truong hop duge ty quyén du hop).
Nguoi dugce iy quyén phai ndp van ban iy quyéen cho Ban to chire.

- Ping ky du hop PHDCD bao gom ding ky c6 dong va dai dién duo‘c ay quyén cuia
¢o dong tham du trude khi khal mac cudc hop I—)HE)CD Trlrcmg hop co don;v ctr hon mot
ngudi dai dién duoc uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢b phan va s6 phiéu bau dugc ly
quyén cia moi nguoi dai dién.

- Khi uen hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho tirng cd dong hoic dai dién dugc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot Phiéu biéu quyet

- Co dong hoic dai dién dugc uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén
dang ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hdi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c¢6 trach nhiém thrng E?ai hoi dé cho c6 dong Qén muon dang ky va hiéu luc
ciia nhiimg ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

4. Khai mac PHDCD

4.1. Chu toa bPai hoi:

- Khi dat du s6 lugng thanh vién du hop tdi thiéu theo quy dinh tai Didu 18 Diéu I¢
Cong ty, Chu tich HDQT tuyén bo khai mac cudc hop B'HBCB. Chﬁ‘tich HPQT la chu toa
cudc hop BPHDCD do %’-IBQT tricu tap theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1é¢ Cong ty. Truong
hop Chu tich HPQT vang mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién con
lai bau mot nguoi trong 56 ho lam Cl‘}fl toa cudc hop. Truong hop khong bau dugc nguot lam
Chu toa, Truéng Ban kiém soat dieu khién d& PHPCP bau Chi toa cudc hop trong s&
nhirng nguoi du hop va nguoi co phiéu bau cao nhét 1am Cha toa cudc hop. Trong cac
truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap cude hop PHDCP diéu khién PHDCD bau Chu toa
cudc hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat duge cir lam Chu toa cude hop.

- Chu toa Pai hdi ctr Poan Chu toa t6i da 03 nguoi. Nhiém vu ctia Doan Chu toa Dai
hoi:

+ Diéu hanh cac hoat dong cia PHDPCD Cong ty theo chuong trinh duy kién cia
HDQT da duoc BPHDCD thong qua;

+ Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luin cic ndi dung trong chuong trinh;

+ Trinh du thao, két luan nhiing van dé& cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;

+ Tra 161 nhiing van d& do Pai hoi yéu cau;

+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Chu toa tién hanh hop PHPCD theo quy dinh tai Diéu 19 ctia Diéu 1é Cong ty.

4.2. Thu ky Dai hoi: Chu toa chi dinh mét hodc mot ) nguoi lam Thu ky cudc hop.
Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

- Ghi chép da"“iy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta Dai biéu;

- Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHDCD;

- Cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Chu Toa.

4.3. Ban kiém phiéu: PHPCPD bau mét sé nguoi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi
cua Chu toa cudc hop.
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- Piéu kién cua cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gém:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu la ngudi ¢6 hiéu biét vé cac quy dinh
cua phap luat;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai la thanh vién HDQT hogc tng cur vién
thanh vien HDQT, thanh vién Ban kiém soat hodc nhirng nguoi ¢6 lién quan vai nhirng doi
tugng trén;

+ La nguoi ¢6 kinh nghiém vé cong tac biéu quyét, bau cir.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Pho bién nguyén tac, thé 1¢, huéng dan cach thic biéu quyét.

+ Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1dp bién bin kiém phiéu, cong bé két qua;
chuyén bién ban cho Chu tga phé chudn két qua biéu quyét.

+ Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky.

*+ Xem x¢t va bao cao Dai hoi nhimg truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyet.

4.4. Ban kiém tra tu cach dai biéu (¢ dong):

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi t6i da 05 nguoil, bao gém 01 Truong Ban
va cdc thanh vién, do HDQT thanh lap.

- Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach dai biéu:

+ Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién c6 dong dén du hop.

+ Truong Ban kiém tra tu cich dai biéu bao céo voi DHDCD tinh hinh ¢ dong du
hop. Néu cudc hop c6 du s6 lugng co dong va dai dién dugc iy quyén c6 quyén du hop dai

dién it nhat 51% s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét tham dy thi cugc hop PHDCD Cong ty
duoc té chire tién hanh.

5. Cong b6 chwong trinh va thé 1¢ cudc hop

- Ban t6 chire hodc Chu toa cude hop PHPCP thong bao ndi dung chwong trinh hop,
giai thich trinh tu, tha tuc tién hanh cudc hop theo Diéu 1¢ Cong ty. Chuong trinh va ngi
dung cugc hop phai dugc PHDCD théng qua ngay trong phién khai mac.

- Chi ¢6 DPHPCD méi ¢6 quyén thay d6i chuong trinh hop da dwgc giri kém theo
thong bao moi hop.

- B6i vai trinh tu, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cia PHPCD
thi quyét dinh ciia Chu toa mang tinh phan quyét cao nhat.

6. Thio ludn cdc vin dé trong chuong trinh nghi sy

Viéc thao luan cic van d¢ trong chuong trinh nghi sy cia PHPCP phai tuan thu
nguyén tac sau:

- Céc cau hoi do cb dong dat ra tai cudc hop B‘HBCB can duoce tra 10i ngay. Néu mot
cau hoi nao d6 khong dugce tra 1oi ngay, Cong ty can cé van ban tra 1oi trong thoi han 07
ngay ké tor ngay két thuc cuéc hop PHDCD;

- Nhimg nguoi quan ly cua Cong ty c¢6 mit va dugc phat biéu tai cude hop PHPCD
khi ¢6 yéu cau;

- Chu toa cude hop chi duge phep ngat 1oi ngudi trinh bay dé dam béo trinh ty hodc
tudn thu ding véi cac yéu cau vé thu tyc clia cude hop.

7. Bi¢u quyét

- HDQT xay dung Quy che blcu quyct bau curva phal ducrc DHBCD thong qua
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- C6 dong thuc hién biéu quyét theo sy huéng dan cia Chu toa, ding thé biéu quyét
hoac phiéu biéu quyét.

- Thé biéu quyét: Mdi c6 dong duge phat 01 Thé biéu quyét c6 dong dau Cong ty,
trong thé co ghi ho tén c6 dong, ma sé c6 dong, sd ¢d phan sd hiru, s6 ¢ phan nhan uy
quyén, tong s luong cd phan dai dién (s¢ hitu va iy quyén). Mdi c¢d phan s¢ hiru hoac dai
dién s¢ hiru twong tmg véi mét don vi biéu quyét. C6 déng bidu quyét bing cich gio Thé
biu quyét. Ban kiém phiéu c6 trich nhiém kiém dém sé Thé biéu quyét cho timg van dé
noi dung va cong bd két qua ngay.

- Phiéu biéu quyet (néu can thiét va dugc PHPCPD thong qua tai Quy che lam viéc):
Hinh Ihu(, tuong tu nhu The biéu quyét nhung trén Phiéu biéu quyet the hién tit ca cac nol
dung can biéu quyét thong qua tai cudc hop PHDCP. CH dong biéu quyet bang cach danh dau
chon (x) vao ¢t “Pong ¥ hoic “ Khong dong y” hodc “Khong y kién” cho timg noi dung can
biéu quyét tuong ung, Sau do b dong bo Phleu biéu quyét vao thung phiéu. Ban kiém phleu
¢6 trach nhiém kiém dém s6 phiéu biéu quyct cho tirng ni dung.

- Viéc bau thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat theo Quy ché dugc PHDCD
thong qua (c6 phiéu bau riéng). Phiéu bau cir c6 ghi mi dai biéu, s6 ¢d phan s hitw/hoic
dai dién, c6 dong dau treo Cong ty. Khi thanh vién HDQT, Ban kiém soat dugc bau theo
nguyén tic don phiéu, cb dong ¢ thé ding tit ca sé phiéu biéu quyét cia minh dé bau cho
mot ung cur vién hoac moét $0 ung cu vién.

8. Ki¢m phiéu va cong bo két qua kiém phiéu

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu. Bién ban
kiém phiéu bao gém cac ndi dung chi tiét sau:

+ Tén, dia chi try s& chinh cua Cong ty; s6 va ngay cap Gidy ching nhin ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

+ Dia diém, thoi gian cudc hop PHPCD;

+ Tong s6 phiéu biéu quyét ddi voi timg van d& biéu quyét, tong sd phiéu phét ra, thu vé;

+ Tong so phiéu bicu quyét déi voi timg van dé trong chuong trinh hop va ty 1é ¢6
dong tham du tdi thiéu;

+ Két qua kiém phiéu biéu quyét cho timg ndi dung can biéu quyét gom: s6 cb dong,
tuong (g téng s6 ¢d phin dai dién, ty 1¢ % (Pong ¥, khong dong ¥, khong ¥ kién) cho
timg ndi dung biéu quyél dé Thu ky Pai hoi lap Bién ban DPHPCP.

- Ban kiém phiéu phai dam bao ring tit ca cac Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu quyét
déu duge dong dau treo Cong ty.

- Bién ban kiém phiéu phai cé chir ky cta tit ca cic thanh vién Ban kiém phiéu. Céc
thanh vién khi tir chdi ky béo cao phai giai thich Iy do va 1y do nay s& duoc dua vao phu
luc cua bao céo.

Két qua kiém phiéu duge Chu toa/Truéng Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé
mac cugc hop PHDCD.

9. B¢ mac cude hop DHDCD

Chu toa hop PHPCP bé mac cudc hop PHDCPD sau khi tit ca cac van dé trong
chuong trinh hop da dugc thao luan, biéu quyét va két qua biéu quyét da dugc cong bo.
10. Lap bién ban, Nghi quyét hop PHPCD
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10.1. Bién ban, Nghi quyét hop PHPCPD phai dwogc lap va thong qua trude khi bé
mac cudc hop theo quy dinh tai Piéu 23 Diéu 1é Cong ty. Chu toa va Thu ky lap Bién ban
DHDCD phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac ctia néi dung Bién ban.

Bién ban, Nghi quyét hop DPHPCP phai dugc cong b trén trang théng tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han 24 gid ké tir ngay két thic cude hop.

Bién ban, Nghi quyét hop DPHDCD duoc coi la bing chimg xac thyuc vé nhiing cong
viée di dugce tién hanh tai cuoc hop PHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir khi guri bién ban.

10.2. Ngoai ra, cac tai liu c6 lién quan phai dugc luu trir kém theo Bién ban hop
DHDCD tai try so chinh cua Cong ty bao gbém: Danh sich cb dong ding ky du hop, Nghi
quyét da duge thong qua tai cude hop, tai liéu co lién quan guri kém theo thong bao moi
hop van ban uy quyén tham dgy PHDCD, phleu Iay y kién da duge tra 101, bién ban kiém
phicu va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién.

Di¢u 7. Hop PHDCD biit thuong

(Ouy dinh tai Diéu 14 Diéu I¢ Cong ty)

Trinh tu, di¢u kién va trach nhiém triéu tap cudc hop PHPCP bt thuong dugc quy
dinh tai Diéu 14 Diéu 1é Cong ty. Ngoai ra, c6 mot s0 quy dinh cu thé nhu sau:

1. Trach nhiém triéu tip DPHDCP bit thuong (Bao gém thim quyén, thoi gian tri¢u
tip) duge quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hgp HPQT hodc Ban kiém sodt khong
tri¢u tap hop DPHDCD nhu quy dinh thi Cha tich HDQT va Truéng Ban kiém soét phai
chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thuong thiét hai phat sinh d6i véi Cong ty.

2. HPQT c6 quyén tir chdi dé nghi triéu tip hop PHPCP bét thudng trong cac
truong hop sau:

- Yéu cau hop PHDCD bit thuong khong phi hgp véi quy dinh ctia phép ludt;

- Vao thoi diém dé nghi, Cé dong hodc nhém ) dong yéu cau khong s& hiru hodc dai
dién cho ty 1¢ phiéu biéu quyét theo nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1& Cong ty
trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang;

- Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thude thim quyén cia DHDCD
bat thuong.

3. Noi dung chuong trinh hop PHPCP bat thudng bao gdbm nhing ni dung lién
quan té1 muc dich cu thé cua viée triéu tap hop bPHDBCD bét thuong. Thoi han tién hanh
cudc hop duoc quyét dinh bo1i céac yéu td:

- Thoi gian t6i da tir ngdy quyét dinh té chirc PHPCD bt thudng téi ngay td chirc
cuoc hop;

- Thoi gian t6i da tir ngay nhan duge yéu cau td chire PHPCD bét thuong téi ngay to
chure hop;

- Ngay ding ky cudi cliing;

- Thong bdo moi hop t6i cic cd dong.

Di¢u 8. Liy y kién ¢6 dong bing viin bin dé théng qua quyét dinh cia PHDCD

(Quy dinh tai Diéu 22 Piéu ¢ Cong ty)

Thim quyén va thé thic 1dy ¥ kién cb dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh
ciia DHDCP bing vian ban dugc thuc hién theo quy dinh sau day:
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I. HBQT ¢6 quyén lay y kién co dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD bét ctr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich cia Céng ty trir cac ndi dung quy
dinh tai Piéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

2. HDQT chuan bi phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét ciia PHPCP, cac tai lidu giai
trinh dy thao Nghi quyét va gii bang phuong thirc bao dam dén tt ca cac co dong co
quyén bi¢u quyét chdm nhat 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu lay v kién. Viéc lap
danh sach c6 dong giri phiéu 14y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép va ngay cap Gidy ching nhan ding ky
- doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh ctia Cong ty, dia chi thu dién tir.

- Muc dich ly ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong trii, qudc tich, sé Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic
chimg thuc ca nhan hop phap khac cla c¢b ddng 1a c4 nhan; tén, dia chi thudng tra, quoc
tich, s6 quyct dinh thanh lap hogc so déng ky kinh doanh cua cb déng hodc dai dién theo
uy quyen cua ¢b dong la td chuc; sb luong co phan cua tung loai va s6 phleu biéu quyét
cua co dong;

- Van dé can lay y kién dé thong qua;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién doi
v6i timg van dé lay ¥ kién;

- Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

- Ho tén, chir ky Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc trd 101 phai c6 chit ky ciia ¢6 dong la ¢4 nhan, hodc nguoi

dai di¢n theo phdp ludt cta cb dbng 1a t6 chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phép ludt
cta t6 chire dugc 1 iy quyén.

5. Co dong c6 thé giri phiéu ldy ¢ kién da tra 161 ¢én Cong ty theo mét trong céc hinh
thirc sau day:

- Gui thu: Phiéu lay y kién da dugc tra 161 phai ¢6 chir ky cta cé dong 13 ¢4 nhan, cta
ngudi dai dién theo ﬁy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia co dong la to chuc.
Phiéu ldy ¥ kién gtri veé Cong ty phai duogc du’ng trong phong bi dan kin c6 ghi “Phiéu ldy y
kién” ngoai phong bi va khong ai dugc quyén mor truge khi kiém phiéu.

- Gi thu dién ti: Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai dugc
gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han d3 xéc dinh tai ndi dung phiéu ldy y
kién hodc di bi md trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop giri thu dién tir
la khong hop 1é. Phiéu lay y kién khong dugc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia bicu
quyct.

6. HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cia Ban kiém
sodt hodc cta c6 dong khong nim giir chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cic ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- S6 ¢ dong vai tong so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s0 phiéu biéu quyct hUp 1& va s biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phu luc danh sach ¢
dong tham gia biéu quyét;

—
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- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi v6i timg van dé;

- Cac van dé da duge thong qua;

- Ho tén, chfr ky c}ia Chu tich P‘lDQT,'nguc‘Ji dai di¢én theo phap luat cua Cong ty
nguol giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhi¢m vé cac thiét hai phat sinh tr cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac;

7. Bién ban kiém phiéu dugce dang tai [én trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong
24 gior, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

8. Quyel dinh dugc thong qua theo hinh terc lay y kién co dong bang van ban phai
dugce s6 co dong ddl dién it nhat 51% tong sé c¢d phan c6 quyén biéu quyét chap thudn va
coO gia tri nhu quyet dinh dugc thong qua tai cuéc hop PHDCD.

9. Phiéu ly y kién da duoc tra 104, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay v kién déu phai duoc luu giir tai
tru so chinh cua Cong ty.

Diéu 9. Nghi quyét DHDCD

(Quy dinh tai Piéu 20 va 23 Diéu I¢ Cong ty)

1. Nghi quyét PHPCD dugce thong qua theo quy dinh tai Diéu 21 va khoan 9 Diéu 22
Diéu 1¢ Cong ty. Phuong tién va hinh thic théng bdo Nghi quyét cia PHDCD theo quy
dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin.

2. Céc quyét dinh cia DPHPCD c¢6 thé duge yéu cau hity bo theo quy dinh tai Diéu 24
Dicu 1¢ Cong ty.

Diéu 10. Noi dung Bdo cio hoat djng ciia HDQT va hoat dong ciia Ban kiém so4t tai
DHDCD

1. Noi dung Bao cao hoat dong cua HPQT

- Banh gia tinh hinh hoat ddng cua Cong ty trong nam tai chinh;

- Bo céo vé quan tri va két qua hoat dong cia HPQT va ting thanh vién HDQT;

- Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cia HDQT va tirng thanh vién

HDQT;

- Tong két cac cude hop va cac quyét dinh cia HPQT;

- Két qua giam sat ddi véi Tong giam ddc va cic can bo quan 1y Cong ty;

- Cac ké hoach dy kién trong tuong lai.

2. Noi dung Béao cao hoat dgng cua Ban Kiém sodt

- Két qua kinh doanh ciia Cong ty; két qua hoat dong ciia HDQT va Tong giam ddc
Cong ty;

- Thu lao, chi phi hoat ddng va cac l¢i ich khic ciia Ban Kiém soat va timg thanh vién
Ban Kiém soat;

- Tong két cac cude hop va cac két ludn, kién nghi cia Ban Kiém sodt;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty;

- Két qua giam sat dbi voi thanh vién HDQT, Ban Téng giam déc va cc can by quin
1y:
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- Két qua danh gia sur phdi hop hoat dong giita Ban Kiém soét véi HDQT, Ban Tong gidm
dbc va co dong.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Dié¢u 11. Co cau to chire, nhiém ky cia HPQT

1. HDQT c6 05 thanh vién do PHPCP biu va mién nhiém, bai mién.

Dé dam bio c6 sy tich bigt gilta vai trd gidm sat va diéu hanh Céng ty, thanh vién
HDPQT kiém nhi¢m chitc vu trong by médy diéu hanh ctia Cong ty khong qua hai phan ba
tong so thanh vién HBQT.

HDQT s& thanh lap cac Tidu ban phu trich cac linh vuc cu thé theo Nghi quyét cia
HDQT khi thay can thiét.

2. Nhiém ky cta thanh vién HPQT 14 05 nim. HDPQT c6 thé duogc bau lai voi s6
nhi¢m ky khong han ché. Nhiém ky cua thanh vien HDQT dugce tinh theo thoi gian ma
thanh vién dc’l) tham gia mot HPQT cu thé. Nhiém ky cta thanh vién HDQT dugc bau bo
sung, thay thé la thoi hz:m con lai cia nhiém ky do. * .

3. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhi¢ém Tong Giam doc ke tir thang 8/2020.

Diéu 12. Ung cir, d& cir, bé nhiém va mién nhi¢m thanh vién HPQT

(Quy dinh tai Piéu 25 Piéu 1é Cong ty)

|.Tiéu chuan thanh vién HPQT:

a. C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc déi twong khong dugc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ciia Luat doanh nghiép.

b. ,C’é tr(inh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va
khong nhat thict phai 1a C6 dong cua Cong ty.

c. Thanh vién HDQT Coéng ty co thé d("‘)ng thoi 1a Thanh vién HPQT cua cong ty
khac nhung khong dugc vugt qua 05 cong ty.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT thi khong con cac quyén va
nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay nhung van phai dam bflOr trach
nhi¢m cia thanh Hvién HDQT theo quy dinh tai Diéu 14 NGhi dinh 71/ND-CP cho dén khi
¢o quyét dinh mién chinh thirc cia DPHDCD.

2. Viée tmg ctr, dé cir thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

- Théng tin lién quan den cac ing vién HDQT (Trong truong hop da xéac dinh duoc trude
cac g Vién? dugc cong l}f) tfu'c'wc ngay triéu tap hop PHDCD tr’én trang thong tin dién tir cla
Codng ty dé c6 dong tim hicu ve cac ung vién nay trudc khi bo phicu.

Théng tin lién quan dén cac ung vién HPQT dugc cong bé tdi thiéu bao gom:

+ Ho va tén, ngay thang ndm sinh cua (ng vién;

+ Ho va tén cta c¢b déng (hodc nhom cd dong) dé cir tng vién do;

+ Trinh dé hoc van cta img vién;

+ Trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém cua (rng vién;

+ Nhing vi tri ¢ong tac ma (ng vién da va dang dam nhiém trong vong 5 ndm qua;

+ Béo cdo danh gia vé dong gop clia ing vién cho Cong ty vdi tu cach 1a thanh vién
HDQT, trong truong hop tng vién d6 dugc tai bo nhiém;
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+ Quan hé cua tng vién voi nhitng ngudi ¢6 lién quan, ddi tac kinh doanh chinh cia
Cong ty;

+ Nhing thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cta mg vién va nhimg van de
khac c6 anh hudng dén nhiém vu va tinh doc lap cua ing vién;

+ Cac lgi ich ¢6 lién quan dén Céng ty (néu cb);

- Cac ung vién HDQT c¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xac cia cac
thong tin ca nhan dugc cong bo va cam két thyc hién nhiém vu cua thanh vién HDQT mot
cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién HDQT.

- Truong hop s6 lugng céc tng vién HDQT thong qua dé cir va tmg ctr vin khong du
s6 lugng can thiét, HDQT ducmg nhi¢m s& dé cir thém mg vién. Co ché dé cir hay cach
thire HDQT duong nhu—;m dé cir ing vién HPQT dugc cong bd rd rang va dugc DPHDCD
thong qua trude khi tién hanh dé ct.

3. Bau va bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT

- Nguyén tic bau thanh vién HDQT dugc thyc hién theo Ludt doanh nghiép va Piéu
I¢ Cong ty. Theo d6, viéc bau thanh vién HPQT dugc thyc hién theo phuong thirc don
phicu. Viée bau don phiéu dé lya chon thanh vién HPQT dugc quy dinh trong quy ché biu
cur do DPHPCD thong qua.

- Viéc bai nhiém va mién nhiém thanh vién HDPQT dugc thyc hién theo quy dinh
phap ludt va Diéu 1é Cong ty.

Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 2 Picu 26 Diéu 1¢ Cong ty:

- Thay thé, bd sung thanh vién HPQT:

+ Trong thai han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi giam qua 1/3 so véi sé quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty, HDQT phai triéu tap hop PHDPCP bit thuong dé bau b sung thanh
vién HDQT.

+ Truong hop khac, tai cudc hop gin nhit, PHPCD bau thanh vién méi thay thé
thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém.

Pi¢u 13. Cac cude hop HPQT

(Quy dinh tai Piéu 30 Piéu I¢ Cong ty)

Céc cude hop HPQT duge quy dinh tai Didu 30 Diéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu sau:

I. Cudc hop dau tién cta nhiém ky HDQT dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac
thuge thim quyén dugce tién hanh trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay két thic bau cur
HDQT nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién c¢6 s6 phiéu bau cao nhat tridu tap. Truong
hop ¢6 nhiéu hon 01 thanh vién c6 s phiéu bau cao nhit ngang nhau thi céc thanh vién nay
bau mot nguoi trong $6 ho triéu tap hop HDQT theo nguyén tic da so.

2. Hop HDQT thuong ky: Chu tich HPQT tri¢u tap cudc hop thuong ky 03 thang mot
lan. Truong hop dic biét, khoang cach giira hai ky hop ciing khong dugce qua 05 thang.
Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian, dia diém hop va thong
bao cho cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat va Tdng giam ddc it nhat 03 ngay trude
ngay hop du kién.

Théng bao hop HPQT phai ddy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop.

Thanh phin moi hop HDQT do Chu tich HPQT quyét dinh song it nhit bao gdm cac
thanh vién HDQT, Téng giam dbc (Khi Téng giam ddc khong la thanh vién HPQT) va

i

U NQIBO CONGTY 2018 13




Truong Ban kiém soat. Thanh vién dy hop khéng 1a thanh vién HPQT c6 quyén thio ludn
nhung khong dugc biéu quyét. Tuy theo chwong trinh nghi su cua cudc hop HPQT, Chu
tich HDQT cé quyén moi thanh phan dy hop mé rong.

3. Hop HBQT bat thuong: Pugc quy dinh tai Piéu 30 biéu 1¢ Cong ty.

4. Cac cude hop HDQT duoc tién hanh tai Tru s& vin phong Céng ty. HDQT c6 thé hop
tai dia chi khac theo quyét dinh cta Chi tich HDQT va duge sw nhét tri cua HDQT.

5. Chu tich HDQT quyét dinh cac noi dung cu thé cin théng qua tai ting phién hop
HDQT, song it nhat phai bao gém céc van dé sau (dbi véi cac cude hop dinh ky):

- Béo cao cong viéc da thuc hién gitra hai ky hop, ké hoach cong tac cua HPDQT trong
ky ton;

- Bdo cdo ctia Toéng gidm dbc dénh gia tinh hinh SXKD ctia ky vira qua, k& hoach
SXKD trong ky t6i va kiém diém thuc hién Nghi quyét cia HPQT;

- Trudng ban kiém soat biao céo vé viéc kiém tra, giam st va canh béo voi hoat dong
cua Cong ty.

Piéu 14. Trinh ty t6 chirc va tién hanh cudc hop HPQT

(Quy dinh tai Diéu 30 Diéu I¢é Cong ty)

I. Ngoai cac quy dinh tai Piéu 30 Piéu 1é Céng ty, trinh tr t6 chirc va tién hanh cudc
hop ctia HDQT duogc thuc hién nhu sau:

1.1. Ngudi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty chiu trach nhiém chuén bi toan bg noi
dung tai liéu cudc hop, bao cdo Chu tich HPQT va giri dén céc thanh vién du hop.

1.2. Chu tich HPQT chiu trach nhiém diéu hanh cudc hop theo nguyén tic dan chu,
khach quan va tuan thu cic quy dinh néu tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

1.3. Chu tich HDQT thong béo cong viée da thyc hién gitta hai ky hop, ké hoach
cong tac cua HPQT trong ky téi dé HDQT xem xét, quyét dinh.

1.4. Tong giam dbc bao cio tinh hinh SXKD ciia ky vira qua, ké hoach SXKD trong ky
t&i va kiém diém thyuc hién nhiém vu HDQT giao tai Nghi quyét HDQT ky trudc.

1.5.Céc thanh vién HDQT du hop tham gia thao luin biéu quyét cc vin dé do
Chu tich HPQT trinh ra phién hop. HDQT théng qua céc quyét dinh bang hinh thic
biéu quyét bo phiéu kin hodc gio tay.

Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc dé
xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau
thudn hodc c¢6 thé mau thuin vdi loi ich cia Cong ty. Thanh vién HPQT khéng duoc tinh
vao ty 1¢ thanh vién toi thiéu c6 mat dé co thé td chuc cude hop HPQT vé nhing quyét
dinh ma thanh vién d6 khong c¢6 quyén biéu quyét.

1.6. Nguoi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty lap bién ban cudc hop phan anh khach
quan, trung thuc dién bién va két ludn cia cudc hop. Bién ban phai c6 nhimg néi dung
chinh sau:

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop; ho, tén cac thanh
vién khong du hop va ly do;

- Céc van dé duoc thao luén va bidu quyét tai cude hop;

- Tom tat ¥ kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;
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- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co v kién;

- Céc quyét dinh da duge thong qua.

1.7. Bién ban hop HPQT phai dugc cac thanh vién du hop thong qua, ky tén day du
va la co s& dé HDQT ra nghi quyét, quyét dinh. Truong hop khong nhét tri véi mot phan
hodc toan bo két luan cua cude hop, thanh vién HDQT duoc bao luu v kién cua minh trong
bién ban hop HDQT.

1.8. Bién ban/Nghi quyét cudc hop dugc giri cho cic thanh vién HDQT trong thoi han
05 ngay sau khi két thic cudc hop va duoc Thu ky Cong ty luu giir theo quy dinh.

2. Thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

2.1. HPQT théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh trén co so ¥ kién tan thanh cua
da s thanh vién HDPQT c6 mit (trén 50%). Trudng hop sé phiéu biéu quyét (Pdng
y/khong dong ¥) ngang nhau, thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia ¢6 y kién cua Chu tich
HDQT.

2.2. M6t s6 van dé do yéu ciu cip bach hodc khong nhat thiét phai td chirc hop dé
thao ludn tap thé, sé dugce thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y ¥ kién bang vin ban
dugc cac Thanh vién HDQT théng qua va ky tén.

Theo yéu cau cua Chu tich HDQT, Thu ky Cong ty c6 trach nhi¢m chuan bi tai liéu
¢6 lién quan dé ldy ¥ kién céc thanh vién va ghi rd thoi han phac dép. Trong thoi han d6
cac thanh vién HDQT phai co6 ¥ kién tra 1o, ghi rd déng y hay khong dong v hay co6 ¥ kién
khac. Ho so lay ¥ kién c6 thé giri dén thanh vién HPQT béang thu dién tir (email). Thu ky
Cong ty can luu giir bang chimg xac nhan da giri hd so ldy y kién dén timg thanh vién
HDPQT.

Thu ky Cong ty tdp hop cacy kién va du thao Nghl quyet theo dang trinh ty, tha tuc
quy dinh. Nghi quyét dugc thong qua bang cach liy ¥ kién cac thanh vién HDQT bang
van ban (.0 gia tri nhu quyct dinh dugc théng qua tal cudc hop HPQT. Nghl quyct cO
hiéu Iure neu duoc su nhat tri bang vin ban cua da sb céc thanh vién. Néu vén de chua
dugc da s6 thanh vién HPQT dbng ¥, Cha tich HDQT quyét dinh viée dua véin dé ra
phién hop HPQT gan nhét dé thao luan thém.

2.3. Ban hanh nghi quyét va quyét dinh cia HDQT:

Can ¢ vao bién ban hop HPQT hodc bién ban kiém phiéu 1iy y kién hodc y kién tra
o1 qua thu dién tor hodc nhing bﬁng ching xac thuc khac, Chu tich HDQT thay mat
HDQT ky ban hanh Nghi quyét bang vian ban vé nhiing van dé di thong qua trong vong 02
ngay lam viéc.

Sau khi Nghi quyét cia HPQT dugc ban hanh, Chu tich HDQT thay mit HPQT ky
cac Quyét dinh dé t6 chire thyc hién nhung ndi dung cua Quyét dinh khong dugce trai va
vuot ra ngoai pham vi ndi dung ciia Nghi quyét da dugc thong qua.

Ngoai ra, Chi tich HDQT thay mat HPQT cén cir vao pham vi quyén han cia minh
dé ky ban hanh cic quyét dinh mang tinh hanh chinh dé giai quyét cic cong vu, su vu
thuong nhat ¢6 lién quan dén thim quyén cuia HDQT.

Cac Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 tinh bét bugc thi hanh trong pham vi toan
Cong ty.

3. Hoi dong, quan tri ¢6 thé ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong, quan trj dé
phan cap cu thé mét s6 linh vuc: dau tu, co cdu té chirc, bo nhiém cén bo,..
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CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 15. Co céu to chirc Ban kiém so4t

(Quy dinh tai Piéu 37 Piéu 1é Cong ty)

‘ 1.S6 !uqng va diéu kién, tiéu chuén cua Thanh vién Ban kiém soat duoc quy dinh tai
Dicu 37 bicu 1¢ Cong ty.

2. Ung cur, dé cur thanh vién Ban kiém sodt: Thyc hién theo quy dinh tai dieu 36 biéu I8
- Cong ty. Trudong hop so ﬁng cu ‘vién duoc cﬁ’ déng hodc nhém co dﬁng de ctr thap hon s6
ung ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyet dinh cuia DPHDCD thi s6 tng cur vién con lai
do Ban kiém soat duong nhiém va cac c¢6 dong khéc dé cir.

Théng tin lién quan dén céc L'rng vién Ban kiém soat (trong truong hop di xac dinh
dugc trude cac ing vién) duge cong bb toi thleu 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD
trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty dé c6 dong tim hiéu vé cac (mg vién nay trude khi
bo phiéu. Théong tin lién quan dén cac umg vién Ban kiém soat dugc cong bd toi thiéu bao
gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh d¢ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Cac lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu cé);

- Céc thong tin khéac (néu co);

Céc tng vién Ban kiém sodt c6 cam két vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cia
cac ihc’)“ng tin ca nhan dugc cong bc”')’ va phai cam két thuc hién nhiém* vu cua thanh vién
Ban kiém soat mt cach trung thyc néu dugce bau lam thanh vién Ban kiém soat.

Vige tng ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat phai dugc 1ap thanh vin ban va giri hd
50 d ¢n Cong ty cham nhat 05 ngay lam viée trudc ngay khai mac PHPCPD. Ho so tng vién
gom co:

- Vin ban tng cir, dé cu;

-Ly lich cta tmg vién tng ctr, dé ci;

- Vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cta cac théng tin ca nhén
dugc cong bo va cam két thuc hign nhi¢m vy clia thanh vién Ban kiém soat mot cach trung
thue néu dugc bau.

3. Mién nhiém, bdi nhiém, bau bd sung thanh vién Ban kiém sodat: Thuc hién theo quy
dinh phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 16. Quyén tiép cin thong tin cia thanh vién Ban kiém soat

(Quy dinh tai Piéu 38 Piéu I¢ Cong ty)

1. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép cén tit ca cac thong tin va tai liéu lién quan
dén tinh hinh hoat déng cua Cong ty. Thanh vién HDQT Tong giam ddc va can bo quan 1y
khac c6 trach nhiém cung cip céc thong tin theo yéu cau ctia Ban kiém soét.

2. Cong ty dam bao thanh vién Ban kiém soét ¢6 tinh doc 1ap trong hoat dong va thuc
thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va Picu 1€ Cong ty.

Piéu 17. Tham quven va nghm vu cua Ban kiém soat
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(Quy dinh tai Diéu 38 Diéu 1é Cong ty)

1. Ban kiém sodt ¢6 céc quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
phap ludt c6 lién quan. Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc c¢d dong cua Cong ty va trude
phap ludt vé hoat dong giam sat ciia minh. Ban kiém so4t ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh
tai chinh cua Céng ty; tinh hgp phdp trong cic hoat dong cia thanh vién HPQT, Ban Tong
giam ddc, Nguoi diéu hanh khéc ctia Cong ty; sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi
HDQT, Ban Tong giam déc va ¢b dong; cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép lut va
Diéu 1¢ Cong ty nham bao vé quyén loi hop phéap cua Cong ty va c6 dong.

2. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi ma Ban kiém soét cho 1a vi
pham phdp ludt hodc vi pham Diéu 1¢ Cong ty cua céc thanh vién HPQT, Téng gidm
d6c va Bo may quan ly diéu hanh, Ban kiém soat phai thong béo bing van ban véi
HDQT trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm duat vi pham va c6
giai phap khic phuc hau qua.

3. Ban kiém soat dé& xuét lya chon Cong ty kiém toan doc 1ap, mirc phi kiém todn va
c6 trach nhiém dé nghi PHPCD hodc HPQT (néu DPHDCP uy quyén cho HDQT phé
chuin té chuc kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cdc bao cdo tai chinh cia Cong ty.

Di¢u 18. Quy trinh, ché dj hoat djng ciia Ban kiém sot

(Quy dinh tai Diéu 37, 38 DPiéu I¢ Cong ty)

I. Ché d6 hoat dong cua Ban Kiém sodt duoc quy dinh tai Diéu 37, 38 Diéu I¢ Cong
ty va Truong Ban kiém soat c6 trach nhiém xay dung cu thé ché d¢ hoat dong, ché dg hop
cuia Ban kiém soat trong Quy ché td chirc va hoat dong ciia Ban kiém soat.

2. Ban kiém sodt hop it nhat 02 lan trong mdt nam; sé lugng thanh vién tham du
hop it nhit 1a 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc ldp chi
tiét va ro rang.

Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao cac bién ban
cugc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soét dugc luu gitr nhiam xdc dinh trach nhiém
cta ting thanh vién Ban kiém soat.

3. Trong céc cude hop clia Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT, thanh
vién Ban Tong giam ddc, Kiém toan doc 1ap tham dy va tra 10i cac van dé ma céc thanh
vién Ban kiém soat quan tam.

4. Ban kiém sodt chiu trach nhiém bdo céo tai cudc hop DHDCD theo quy dinh tai
diéu 11 Quy ché nay. Béo céo cua Ban kiém soat do Truéng Ban kiém soat chu tri thyc
hién, duge tham khao y kién cia HPQT va c6 chir ky cua tat ca cac thanh vién Ban kiém
soat (thanh vién nao khong ky phai ghi rd 1y do); c¢6 phan ¥ kién ciia HPQT trong truong
hop khong thong nhat y kién.

Bdo cdo ctia Ban kiém soat dugc giri dén HPQT chdm nhét 25 ngay trudc ngly to
chirc PHDCD.

Di¢u 19. Thu lao ciia Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat dugc hudng luong va thi lao cho viéc thuc hi¢n nghia
vu cua Ban kiém soat. Viéc tinh luong/thi lao ma cac thanh vién Ban kiém soat dugc
huong phai 16 rang, minh bach va dugc PHPCP thudng nién théng qua. Téng sb tién
luong va thi lao thanh toan cho Ban kiém soat dugc cong bd trong bao cao thudng nién
cua Cong ty.
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TONG GIAM POC VA BO MAY PIEU HANH

Dic¢u 20. Tong giam doc va B) may diéu hanh

(Ouy dinh tai Diéu 33, 34 Piéu Ié Céng ty)

I. Co cau td chirc Bo may quan Iy diéu hanh cia Cong ty duge quy dinh tai Diéu 33
Diéu 1¢ Cong ty, bao gom mot (01)Téng gidm dbc, cac Pho Tong giam dbe, mot (01) Ké
toan trudng va cac chirc danh khac do HPQT bé nhiém duoc quy dinh trong Quy ché hoat
dong cia HPQT hodc Quy ché quan Iy can bo cia Cong ty.

2. Tong Giam dbc 1a dai dién phap luat cia Cong ty. Téng giam dbc chiu sy quan ly
truc tiép cua HDQT va su gidm sat cia Ban kiém soat Cong ty.

3. Téng gidm ddc ¢6 cac thdm quyén trir cic thaim quyén thuéc DPHPCD va thudc
HPQT nhu dugc quy dinh tai Didu 35 Didu 1é Cong ty, cu thé:

- Thue hién céc nghi quyét cia PHPCD va HPQT, ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu da dugc DPHDCD va HDQT théng qua.

- T4 chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctua Céng ty. Quyét dinh cac
vin d& ma khong cin phai c6 quyét dinh cia HDQT, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két
cac hop dong tai chinh va thuong mai; td chic va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang
ngay cia Cong ty theo nhitng thong 1 quan 1y tot nhét.

- Xay dung, trinh HPDQT phé duyét chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh, tai chinh, dau tu hang nam cfla CoOng ty; vao ngay 31 thang 12 hang nam,
trinh HDQT phe chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap
g cac yéu ciu ctia ngén sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh 05 niam.

- Xay dung va trinh HDQT xem xét, thong qua trudc khi HPQT trinh DPHDCD quyét
dinh chién lugc phat trién va dau tr dai han cua Cong ty.

- Chuén bj cic ban du toan dai han, hing nim va hang quy cua Cong ty (sau ddy goi
la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké toan, bio
c4o két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té dy kién) cho ting nim tai
chinh phai dugc trinh dé HPQT thong qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai
cac Quy ché cua Cong ty.

- T6 chiic t6t cong tac thng ké, hach toan ké toan, 1ap bao cdo tai chinh hang nim
cua Cong ty theo dang quy dmh ctia Nha nudc. Trinh HPQT béo céo tai chinh da dugce
kiém toan va béo céo dinh ky vé tinh hinh kinh doanh cta Cong ty.

- Ky céac hop dong kinh té, hop dong vay, cho vay, nhugng béan, cho thug, thé chép,
cam cd, thanh Iy tai san va cac quyét dinh lién quan dén cong tac td chirc can bo theo tham
quyén quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh, Quy ché hoat dong ctia HPQT, Quy ché
quan 1y can bo cua Cong ty do HPQT ban hanh.

- Chuan bi va ddm bao ngudn tin dung phuc vu ké hoach kinh doanh va dau tu cta
Cong ty theo quy, nam va dai han.

- Kién nghi s6 luong va cac loai can bd quan Iy ma Cong ty cén tuyén dung d¢é HDQT
bd n hiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan 1y theo yéu cdu cla HDPQT,
va tu van dé HPQT quyét dinh murc luong, thu lao, cac loi ich khac va cac diéu khoan hop
dong lao dong khéc cia can bd quan 1y.
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- Quyén han cua timg thanh vién B médy quan 1y diéu hanh s& do Tdng giam ddc quyét
dinh thong qua van ban quy dinh néi bg.

4. Nghia vu va trach nhiém cua thanh vién B may quan ly diéu hanh do Téng gidm dée
quyét dinh, nhung phai dam béo:

- Trung thanh véi lgi ich Céng ty, thuc hién cong viéc dugc giao véi thai dd mén céan,
cén trong vi loi ich cia Céng ty.

- Nhiém vy va trich nhi¢m cia cac thanh vién Bo may quan ly diéu hanh, Ké toan
truong, cic Truong phong/Ban, Giam doc cac don vi can duge quy dinh tai cac vin ban, quy
dinh noi bo cua Cong ty do Tong gidm ddc ban hanh hodc trinh cdp ¢6 tham quyén ban hanh
theo tham quyén.

5. Thu tyc xin phé duyét caa HDQT

Tf)ng giam dbe co quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay. Néu trong
qua trinh thuc hién nhiém vu can phai c6 sy phé duyét cia HDQT nhu duge quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty, Tf‘)ng giam dbe phai c6 T¢ trinh (kém theo tai li¢u lién quan) guri dén
HDQT va khuyén khich ddng thoi giri cho Ban kiém soat.

Diéu 21. Tiéu chuin thanh vién B§ may diéu hanh

Tiéu chuan chung ctia thanh vién Bo may diéu hanh:

1. C6 ddy di nang luc hanh vi dan su va khong thude d6i tuong bi cdm quan 1y doanh
nghiép.

2. C6 nang lyc, trinh d chuyén mon, kinh nghiém phu hgp véi nhiém vu dugc giao;
durc tinh trung thyc, nhiét tinh va ¢é uy tin.

3. C6 tinh than doan két, trach nhiém, trung thue trong thuc hién cong viéc. Phdi hop
vOi cac ca nhan, by phan khac dé hoan thanh nhiém vu chung.

4. C6 kha nang van dung kién thirc va kinh nghiém dé dwa ra cic giai phap ap dung
vao hoat dong SXKD cua Cdng ty.

Céc tiéu chuan cu thé s& do Tong giam dbc dé xuit va HDQT phé chudn, quy dinh
trong Quy ché quan ly cac chirc danh Lanh dao, quan 1y, diéu hanh Cong ty.

Di¢u 22. B6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém Téng gidm ddc va thanh vién B may
diéu hanh

(Quy dinh tai Diéu 35 Piéu I¢ Cong ty)

I. Cac quy dinh vé tiéu chuan, bd nhiém, mién nhiém va nhiém ky cia Tong giam
doc dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Thong tin vé murc luong, phu cfip va
quyén loi ciia Téng giam ddc duge bao céo tai PHPCD thudng nién.

2. Trinh tu va tha tuc bd nhiém, diéu dong luan chuyén, mién nhiém Pho Tong giam
dbc, Ké toan truong va Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc clia Cong ty duge thyc hién
theo quy dinh tai Quy ché quan 1y can b do HDQT ban hanh.

3. Bbi voi Ngudi didu hanh doanh nghiép nhu Trudng Phong, Truong Ban, Giam déc
don vi tryc thugc: HDQT xem xét thong qua chu truong bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém
trén co so dé nghi cia Tong gidam ddc va giao cho Tdng giam dbc trién khai cac thi tuc
lién quan theo quy dinh tai Quy ché quéan 1y can by do HDQT ban hanh.

4. Théng tin vé viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Tdéng gidm ddc, Phé Tong
giam ddc, Ké toan truéng va Truong phong Tai chinh ké todn duge cong bd thong tin theo
quy dinh cua Cong ty va phap luat co lién quan.
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